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Аннотация

Аннотация — краткая характеристика книги, статьи, сборника, её содержа�
ние, назначение. В аннотации перечисляются главные вопросы, проблемы
первичного текста, характеризуется его структура. Аннотация отвечает на
вопрос: о чем говорится в тексте?

Виды аннотаций

Виды аннотаций: справочные, рекомендательные, общие и специализиро�
ванные.

Аннотации по содержанию и целевому назначению

По содержанию и целевому назначению аннотации подразделяются на
справочные и рекомендательные. Справочные аннотации называют описа�
тельными или информационными, они характеризуют тематику текста, со�
общают какие�либо сведения о нем, но не дают его критической оценки. Ре�
комендательные аннотации характеризуют первоисточник и дают оценку
его пригодности для определённой категории потребителей, с учётом уров�
ня подготовки, возраста и других особенностей потребителей.

Аннотации по полноте охвата содержания 
и читательскому назначению

По полноте охвата содержания и читательскому назначению аннотации
подразделяются на общие и специализированные. Общие аннотации харак�
теризуют макротекст документа в целом и рассчитаны на широкий круг
пользователей. Специализированные аннотации, характеризуя документ
лишь в определённых аспектах, рассчитаны на узкий круг специалистов и
носят в основном справочный характер.
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А. КОТЛЯРОВА, З. КОКЕНОВА. АННОТИРОВАНИЕ НАУЧНОГО ТЕКСТА...

Структура аннотации

Структура аннотации состоит из за�
главия, основной части и адресата.
В структуре аннотации определённое
место занимает справочно�библио�
графическое описание. Оно заключа�
ется в заглавии, в котором даются вы�
ходные данные книги: имя, отчество,
фамилия автора книги, название кни�
ги, место издания, название издатель�
ства, год издания, количество стра�
ниц, в некоторых случаях фамилии
редакторов, художников�оформите�
лей, объём книги в печатных листах,
тираж и цена книги. В основной час�
ти даётся информация о главной те�
ме работы, перечень поднимаемых
вопросов, сведения о составе работы.
В конце аннотации даётся указание
на назначение работы, на её адресата.

Библиографическое 
описание

Библиографическое описание
включает: заголовок описания —
фамилия автора в именительном
падеже, инициалы после фамилии
автора. Если книга имеет несколь�
ких авторов, их фамилии с иници�
алами приводятся через запятую.
Заглавие — название произведе�
ния приводится без кавычек. Сло�
ва названия пишутся в той после�
довательности, в которой даны в
книге и с теми же знаками препи�
нания. Выходные данные — место
издания, наименование издатель�
ства и год издания. Количествен�
ная характеристика данных — фак�
тическое количество страниц или
листов.
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Задания

Вашему вниманию предлагаются задания, в которых могут быть один, два,
три и большее число правильных ответов. Нажимайте на клавиши с номера�
ми всех правильных ответов:

1. АННОТАЦИЯ
1) эссе 4) назначение
2) изложение 5) содержание
3) сочинение 6) характеристика

2. ВИДЫ АННОТАЦИЙ
1) общие 5) продуктивные
2) свободные 6) индикативные
3) творческие 7) рекомендательные
4) справочные 8) специализированные

3. АННОТАЦИИ ПО СОДЕРЖАНИЮ И ЦЕЛЕВОМУ НАЗНАЧЕНИЮ
1) общие 5) продуктивные
2) свободные 6) индикативные
3) творческие 7) рекомендательные
4) справочные 8) специализированные

4. АННОТАЦИИ ПО ПОЛНОТЕ ОХВАТА СОДЕРЖАНИЯ И ЧИТА�
ТЕЛЬСКОМУ НАЗНАЧЕНИЮ

1) общие 5) продуктивные
2) свободные 6) индикативные
3) творческие 7) рекомендательные
4) справочные 8) специализированные
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5. СПРАВОЧНЫЕ АННОТАЦИИ
1) общие 3) информационные
2) описательные 4) рекомендательные

6. КРИТИЧЕСКУЮ ОЦЕНКУ НЕ ИМЕЮТ АННОТАЦИИ
1) общие 4) информационные
2) справочные 5) рекомендательные
3) описательные 6) специализированные

7. СПРАВОЧНЫЙ ХАРАКТЕР ИМЕЮТ АННОТАЦИИ
1) общие 4) информационные
2) справочные 5) рекомендательные
3) описательные 6) специализированные

8. СПРАВОЧНО�БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ЗАКЛЮЧА�
ЕТСЯ В

1) адресате 3) основной части
2) заглавии 4) выходных данных

Установите правильную последовательность:

9. СТРУКТУРА АННОТАЦИИ
 — адресат
 — заглавие
 — основная часть

10. ВЫХОДНЫЕ ДАННЫЕ КНИГИ
 — имя
 — цена
 — тираж
 — отчество
 — год издания
 — место издания
 — название книги
 — фамилия автора
 — количество страниц
 — название издательства

11. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ АННОТАЦИИ
 — сведения о составе работы
 — информация о главной теме
 — перечень поднимаемых вопросов

12. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
 — заглавие
 — заголовок
 — выходные данные
 — количественная характеристика


