
Òðàäèöèîííî, äîêóìåíòàöè-
îííîå îáåñïå÷åíèå, êîòîðîå
ñëîæèëîñü, êàê ñèñòåìà â îð-
ãàíèçàöèè èìååò äîñòàòî÷íî
÷¸òêî ïðîðàáîòàííóþ íîðìà-
òèâíóþ áàçó. Ò.å. ñóùåñòâóþò
îáùèå ïðèíöèïû îðãàíèçà-
öèè ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè,
è ðå÷ü èä¸ò î òîì, ÷òîáû ñäå-
ëàòü ñèñòåìó äîêóìåíòàöèîí-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ îðãàíèçà-
öèè ìàêñèìàëüíî ýôôåêòèâ-
íîé ñ èñïîëüçîâàíèåì âîò
ýòèõ ñàìûõ ñîâðåìåííûõ èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé.

Êàæäûé ó÷èòåëü, áåðÿ íà
ñåáÿ ôóíêöèè êëàññíîãî ðó-
êîâîäèòåëÿ, ñòàëêèâàåòñÿ
ñ âîðîõîì äîêóìåíòàöèè:

● â íà÷àëå ãîäà óòî÷íèòü
ñïèñêè êëàññà;

● ñîáðàòü âñþ èíôîðìà-
öèþ î êàæäîì ó÷åíèêå êëàñ-
ñà, çàïîëíèòü ñîîòâåòñòâóþ-
ùóþ ñòðàíèöó â æóðíàëå;

● îòäåëüíî ïîäàòü íåîáõîäèìûå
äàííûå ìåäèêàì;

● çàïîëíèòü çàíÿòîñòü â êðóæêàõ
è ôàêóëüòàòèâàõ;

● ñèñòåìàòè÷åñêè îòñëåæèâàòü óñ-
ïåâàåìîñòü è ïîñåùàåìîñòü;

● â êîíöå êàæäîé ÷åòâåðòè çàïîë-
íÿåòñÿ:

● âåäîìîñòü óñïåâàåìîñòè;
● âåäîìîñòü ïîñåùàåìîñòè;
● äàííûå î äåòÿõ, ÷üè ðîäèòåëè ðà-

áîòàþò â îïðåäåë¸ííîì çàâåäåíèè;
● îäíîðàçîâàÿ ñïèñî÷íàÿ èíôîð-

ìàöèÿ.
Òðàäèöèîííî, ó êàæäîãî êëàññíîãî

ðóêîâîäèòåëÿ ñóùåñòâóþò ñâîè æóð-
íàëû, ãäå è õðàíÿòñÿ íåîáõîäèìûå
ñâåäåíèÿ î êàæäîì ðåá¸íêå. Äëÿ òîãî
÷òîáû ñäàòü êàêîé-ëèáî îò÷¸ò, ïåðå-
áèðàåòñÿ âñÿ èíôîðìàöèÿ è âðó÷íóþ
èëè íà êîìïüþòåðå ñîçäà¸òñÿ äîêó-
ìåíò. Ïðè÷¸ì êàæäûé ðàç, êàê òîëüêî
ãîòîâèòñÿ îò÷¸ò, òðàòèòñÿ íåìàëî âðå-
ìåíè íà ÷àñòè÷íî îäíîîáðàçíóþ ðà-
áîòó: íàïèñàíèå ñïèñêà, çàïîëíåíèå
òðåáóåìûõ êîëîíîê. Òåì áîëåå èí-
ôîðìàöèÿ, ñîáðàííàÿ äëÿ îòäåëüíûõ
îò÷¸òîâ, áîëüøå ãîäà íå õðàíèòñÿ
è àíàëèç äàííûõ çà íåñêîëüêî ëåò äî-
ñòàòî÷íî òðóäåí, åñëè íå ñêàçàòü íå-
âîçìîæåí.

Íà ñåãîäíÿøíèé äåíü íàçðåëà íå-
îáõîäèìîñòü èñïîëüçîâàíèÿ êîìïüþ-
òåðà äëÿ îáëåã÷åíèÿ òðóäà ïåäàãîãà.
Èíôîðìàöèîííûå òåõíîëîãèè ïîçâî-
ëÿþò àâòîìàòèçèðîâàòü äåëîïðîèç-
âîäñòâî. Ìíîãèìè èíñòèòóòàìè ñîçäà-
þòñÿ ñïåöèàëèçèðîâàííûå ïðîãðàìì-
íûå êîìïëåêñû äëÿ óïðàâëåíèÿ
øêîëîé.

Íàâåðíîå, òàêèå ïðîãðàììû — ýòî
î÷åíü áëèçêîå áóäóùåå, ò.ê. ëþáàÿ àâ-
òîìàòèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà ïðåäïîëà-
ãàåò íàëè÷èå êîìïüþòåðíîé òåõíèêè
â êàæäîì øêîëüíîì êàáèíåòå. Îäíàêî
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èñïîëüçîâàíèÿ êîìïüþòåðà äëÿ îáëåã÷åíèÿ

òðóäà ïåäàãîãà. Â äàííîé ñòàòüå àâòîð äåëèòñÿ

îïûòîì èñïîëüçîâàíèÿ ôîðì, ñîçäàííûõ

â ýëåêòðîííûõ òàáëèöàõ è áàç äàííûõ,

îáëåã÷àþùèõ ðàáîòó êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ

óæå ìíîãî ëåò.



ëþáàÿ àâòîìàòèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà
ñîçäà¸òñÿ êîíêðåòíûìè ëþäüìè ïîä
êîíêðåòíîå ó÷åáíîå çàâåäåíèå. À òàê
êàê â ðàçëè÷íûõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ
âñ¸-òàêè åñòü ñâîé ñòèëü, òî òðóäíî
íàéòè ñèñòåìó, êîòîðàÿ íðàâèëàñü áû
âñåì áåçîãîâîðî÷íî. È åù¸ íåìàëî-
âàæíî: òàêèå ïðîãðàììû ñòîÿò äåíåã.
Â ðåçóëüòàòå ýòîãî ïî âîçìîæíîñòè
è æåëàíèþ ëþáîé ó÷èòåëü ñîçäà¸ò
ñâîé ñòèëü äîêóìåíòà — îò áóìàæíîãî
íîñèòåëÿ äî ýëåêòðîííîãî.

Â íàøåé øêîëå èñïîëüçóþòñÿ ôîð-
ìû, ñîçäàííûå â ýëåêòðîííûõ òàáëè-
öàõ è áàçå äàííûõ, îáëåã÷àþùèå ðà-
áîòó êëàññíîìó ðóêîâîäèòåëþ óæå
ìíîãî ëåò.

Â íà÷àëå ãîäà â ýëåêòðîííûõ òàá-
ëèöàõ Microsoft Excel ñîçäà¸òñÿ ñïè-
ñîê ó÷àùèõñÿ êëàññà è ñîõðàíÿåòñÿ
äëÿ äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ. Çà-
òåì äåòÿì ðàçäà¸òñÿ àíêåòà, â êîòî-
ðîé ïðåäëîæåíî çàïîëíèòü ïîëÿ íå-
îáõîäèìîé èíôîðìàöèåé. Åñëè êëàññ-
íîå ðóêîâîäñòâî íå ïåðâûé ãîä
â ýòîì êîëëåêòèâå, òî âñ¸ ðàâíî ïðåä-
ëàãàåòñÿ àíêåòà ñ öåëüþ âûÿâèòü èç-
ìåíåíèÿ.

Ðåãèñòðàöèÿ ó÷àùèõñÿ

Âñÿ èíôîðìàöèÿ èç àíêåò ïåðåíîñèòñÿ
â áàçó äàííûõ. Áàçà äàííûõ ñîçäà¸òñÿ
íà îñíîâå Microsoft Access, ÷òî ïîçâî-
ëÿåò õðàíèòü áîëüøèå îáú¸ìû èíôîð-
ìàöèè è, ÷òî ñàìîå ãëàâíîå, áûñòðî
íàõîäèòü íóæíûå äàííûå. Çàäàþòñÿ
ïîëÿ, êîòîðûå ñòàíäàðòíî èñïîëüçóþò-
ñÿ âî âñåõ øêîëüíûõ àíêåòàõ. Åñëè
â ïðîöåññå ïîíàäîáèòñÿ äîïîëíèòåëü-
íîå ïîëå, òî åãî ëåãêî ñîçäàòü, äîáà-
âèòü â ôîðìó è çàïîëíèòü.

Ïåðå÷èñëèì îñíîâíûå ïîëÿ:
● Ôàìèëèÿ.
● Èìÿ.
● Îò÷åñòâî.
● Ãîä ðîæäåíèÿ.
● Äîìàøíèé àäðåñ.
● Òåëåôîí.
● Èçó÷àåìûé ÿçûê.
● ÔÈÎ ìàòåðè.
● Ìåñòî ðàáîòû ìàòåðè.
● Îáðàçîâàíèå ìàòåðè.
● ÔÈÎ îòöà.
● Ìåñòî ðàáîòû îòöà.
● Îáðàçîâàíèå îòöà.
● Êîëè÷åñòâî äåòåé â ñåìüå.
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Ðèñ. 1
Класс 1 ✕✕_

�

Карточка ученика

27

№ п/п

0

№ ЛД

Иванов

Фамилия

М

Пол

английский

Из_язык

15.04.1992

Дата_рожд

6-45-38

Телефон

Просп. Ленина, д. 27/2, кв. 135

Дом_адрес

Иван

Имя

Иванович

Отчество



№ п/п

Ф_матери Ф_отца

И_матери И_отца

О_матери О_отца

Место_работы_М Место_работы_О

Должность_М Должность_О

Р_телефон_М Р_телефон_О

Äëÿ çàïîëíåíèÿ áàçû ñîçäàþòñÿ
äâå ôîðìû: êàðòî÷êà ó÷åíèêà è êàð-
òî÷êà ñåìüè. Â ïåðâîé êàðòî÷êå îòîá-
ðàæàþòñÿ äàííûå, êàñàþùèåñÿ òîëü-
êî èíôîðìàöèè îá ó÷åíèêå. Ýòè äàí-
íûå ÷àùå âñåãî òðåáóþòñÿ äëÿ
ôîðìèðîâàíèÿ ðàçëè÷íûõ îò÷¸òîâ
äëÿ çàâó÷à, äëÿ ìåäèêîâ, äëÿ áèáëèî-
òåêè è äëÿ ñîçäàíèÿ ðàçëè÷íûõ çà-
ÿâîê. Âàðèàíò êàðòî÷êè ïðåäñòàâëåí
íà ðèñ. 1.

Âòîðàÿ ôîðìà (ðèñ. 2) ñîçäàíà
ñ èíôîðìàöèåé î ñåìüå ó÷àùåãîñÿ.
Ýòè äàííûå ìîãóò ïîíàäîáèòüñÿ ïðè
ñîñòàâëåíèè îò÷¸òà ïî êîëè÷åñòâåí-
íîìó ñîñòàâó ñåìüè, ïî ìàòåðèàëüíîé
îáåñïå÷åííîñòè è ñîöèàëüíîìó ñîñòà-
âó ñåìåé êëàññà.

Ãîòîâóþ áàçó äàííûõ âïîñëåäñòâèè
ïðèøëîñü äîïîëíèòü ïîëÿìè: íîìåð
ëè÷íîãî äåëà è ïîë. Êðîìå ýòîãî, íà-
ïðàøèâàåòñÿ äîáàâëåíèå ïîëåé, íà-
öèîíàëüíîñòü, íîìåð ïàñïîðòà âïîñ-
ëåäñòâèè.

Èìåÿ òàêóþ áàçó, ëåãêî ôîðìèðî-
âàòü ðàçëè÷íûå âèäû îò÷¸òîâ. Êðîìå

ýòîãî, âñåãäà ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ
ýòîé èíôîðìàöèåé â íà÷àëå ñëåäóþ-
ùåãî ãîäà, åñëè ó âàñ íå èçìåíèëîñü
êëàññíîå ðóêîâîäñòâî.

Ê ñîæàëåíèþ, æóðíàë âñ¸ ðàâíî
ïðèä¸òñÿ çàïîëíÿòü âðó÷íóþ. Íî ñâå-
äåíèÿ óæå âñå áóäóò ó âàñ ïîä ðóêîé.

Æóðíàë ó÷¸òà

×àñòî ïðèõîäèòñÿ ñòàëêèâàòüñÿ ñ îá-
ðàáîòêîé ðàçëè÷íûõ òàáëèö, òàê êàê
â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ èíôîðìàöèÿ
ïðåäñòàâëÿåòñÿ â âèäå òàáëè÷íûõ äî-
êóìåíòîâ. Îíè î÷åíü óäîáíû, òàê êàê
ñàìè ïåðåñ÷èòûâàþò âñå èòîãîâûå
è ïðîìåæóòî÷íûå äàííûå ïðè èçìåíå-
íèè èñõîäíûõ.

Â âèäå òàáëèöû ìû íàáëþäàåì
æóðíàë îòìåòîê, ñòðàíèöó ïðîïóùåí-
íûõ çàíÿòèé, ñâîäíóþ âåäîìîñòü óñïå-
âàåìîñòè.

Êàæäûé ó÷èòåëü ðàáîòàåò ñ ýòèìè
òàáëèöàìè, îáðàáàòûâàåò èõ è ïîëó-
÷àåò èíôîðìàöèþ â âèäå èòîãîâîé îò-
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5-56-23 нет

Ивановна Иванович

Наталья Василий

Иванова

Информация о родителях

Иванов

�



ìåòêè çà ÷åòâåðòü, êîëè÷åñòâå ïðîïó-
ùåííûõ óðîêîâ êàæäûì ó÷åíèêîì,
ñâîäíîé âåäîìîñòè ó÷åíèêà çà ãîä.

Èñïîëüçóÿ ýëåêòðîííûå òàáëèöû,
ñ ó÷èòåëÿ ñíèìàåòñÿ îêîí÷àòåëüíûé ðàñ-
÷¸ò ñðåäíåé èëè îáùåé âåëè÷èíû. Êðîìå
ýòîãî, ìîæíî íàáëþäàòü ïðîìåæóòî÷-
íûå çíà÷åíèÿ èòîãîâîãî ðåçóëüòàòà.

Â êëàññå ñóùåñòâóåò ýëåêòðîííûé
æóðíàë, â êîòîðîì îòðàæàþòñÿ îòìåò-
êè ó÷àùèõñÿ, òàáåëü òåêóùèõ îòìåòîê
êàæäîãî ó÷åíèêà, ðåéòèíã óñïåâàåìî-
ñòè â êëàññå.

Íà ïåðâîé ëèñòå ýëåêòðîííûõ òàá-
ëèö ñîçäà¸òñÿ ñâîäíàÿ âåäîìîñòü.
Ôîðìà âåäîìîñòè ïðèáëèæåíà ê ðå-
àëüíîìó æóðíàëó ñ èçìåíåíèåì ðàç-
ìåðà ÿ÷åéêè ýëåêòðîííûõ òàáëèö,
òîëüêî âìåñòî ñòðàíèö — ïîñëåäîâà-
òåëüíîå ïðåäñòàâëåíèå îáëàñòè äëÿ
êàæäîãî ïðåäìåòà.

Ïîñëåäóþùèå ëèñòû âñòàâëåíû ïî
êîëè÷åñòâó ó÷àùèõñÿ â êëàññå. Îíè
ïåðåèìåíîâàíû ïî ôàìèëèè ó÷åíè-
êîâ êëàññà. Êàæäàÿ ñòðîêà, ñîäåðæà-
ùàÿ èíôîðìàöèþ ïî îòäåëüíîìó ó÷å-
íèêó, ñâÿçàíà ññûëêàìè ñî ñòðàíè-
öåé, ñîîòâåòñòâóþùåé èìåíè. Îöåíêè
äàííîãî ó÷åíèêà àâòîìàòè÷åñêè ïå-
ðåíîñÿòñÿ íà åãî ñòðàíè÷êó. Êðîìå
îöåíîê, àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíîñèòñÿ
ôàìèëèÿ, íîìåð ÷åòâåðòè è äàòà ïî-
ñëåäíåãî çàïîëíåíèÿ æóðíàëà
(ðèñ. 3). Ëèñòêè óñïåâàåìîñòè ðàñïå-
÷àòûâàþòñÿ è âêëàäûâàþòñÿ â äíåâ-
íèêè âî âðåìÿ êàæäîé ïðîâåðêè. Ðå-
áÿòà ïðèêðåïëÿþò ëèáî êëååì, ëèáî
ñòåïëåðîì íà êîíêðåòíîé íåäåëå
â äíåâíèêå. Ëèñòîê ïîêàçûâàåò íå
òîëüêî, êàêèå îöåíêè èìååò ó÷åíèê ïî
äàííîìó ïðåäìåòó, íî è ïðîìåæóòî÷-
íûé ðåçóëüòàò (ðèñ. 4).
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Ðèñ. 3

04.12.2004 Геометрия Физика История

1 Аксёнова 3 4 3 3 3 4 4 5

2 Булгаков 4 3 4 5 3 4 5 5 5 н 5

3 Бутенко 4 4 5 5 4 3 5

4 Воробьёва 5 4 4 3 4 4 5

5 Галиуллина 5 4 4 4 5 5

6 Грузд 4 4 4 5 4 4

7 Клевцов 5 3

8 Кочетов 4 4 4 3 4 3

9 Кучеренко 5 4 5 3

10 Мариненко 3 4 4 4 3 5 5 4

11 Мартин 5 5 5 5 4 4 5 5

12 Медведева 5 4 5 5 4 4 5 5

13 Позднякова 5 4 5 5 5 4

14 Понимаскин 4 4 4 3 4 4 5 5 4

15 Рячкин 5 4 5 2 3 3 4 5 5 4

16 Саченко 3 3 3 3 3

17 Сеитов 3 3 н н н 3 3

18 Соболев 5 4 4 3 4 5 5

19 Стефанова 4 н 4 5 4

Свод Проверка_дневников Аксёнова Булгаков Бутенко Воробьёва



Ч
е

т
в

е
р

т
ь

Ýòà èíôîðìàöèÿ ïîçâîëÿåò âûÿñ-
íèòü, íà êàêèå ïðåäìåòû íàäî îáðà-
òèòü îñîáîå âíèìàíèå, ÷òîáû óëó÷-
øèòü ñâîé èòîãîâûé ðåçóëüòàò. Ýòè ëè-
ñòêè ïîëó÷èëè îäîáðåíèå ó ðîäèòåëåé
êëàññà. Îíè îáëåã÷àþò ðàáîòó ïî êîí-
òðîëþ íàä óñïåâàåìîñòüþ ñâîåãî ðå-
á¸íêà. Â êà÷åñòâå îáðàòíîé ñâÿçè ðî-
äèòåëè ðàñïèñûâàþòñÿ íà ëèñòêàõ,
êîíñòàòèðóÿ, ÷òî îíè îçíàêîìëåíû
ñ óñïåâàåìîñòüþ ñâîåãî ðåá¸íêà.

Ïðîñ÷èòàòü ñðåäíèé áàëë îêàçà-
ëîñü íåâîçìîæíûì ïðè ïîìîùè ñòàí-
äàðòíûõ ôóíêöèé. Ñòàíäàðòíàÿ ôóíê-
öèÿ âû÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî áàëëà äàí-
íûõ âûäåëåííîãî äèàïàçîíà íå
ïîäõîäèò äëÿ äàííîãî ñëó÷àÿ, òàê êàê

ñ÷èòàåò è ïóñòûå êëåòêè. Ýòî ïðîèñõî-
äèò ïîòîìó, ÷òî âñå êëåòêè ñâÿçàíû
ôîðìóëàìè ñî ñâîäíîé òàáëèöåé,
à ñòàòèñòè÷åñêàÿ ôóíêöèÿ èõ ñ÷èòàåò
êàê íóëåâûå çíà÷åíèÿ. Ïîýòîìó ïðè-
øëîñü äîáàâèòü äâà âñïîìîãàòåëüíûõ
ñòîëáöà. Â îäíîì ñòîëáöå ïðîñ÷èòû-
âàåòñÿ êîëè÷åñòâî íåíóëåâûõ çíà÷å-
íèé â âûäåëåííîì äèàïàçîíå, ò.å.
ñêîëüêî âñåãî âûñòàâëåíî îòìåòîê ïî
äàííîìó ïðåäìåòó

=Ñ×¨ÒÅÑËÈ(Â7:ÀÎ7;">=1"),

à â äðóãîì ñòîëáöå ïðîñ÷èòûâàåòñÿ
îáùàÿ ñóììà íàáðàííûõ áàëëîâ

=ÑÓÌÌ(Â7:ÀÎ7).
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Ðèñ. 4

4 Галиуллина

5 04.12.2004

6 II четверть

7 Русский язык 4 5 4 5 4 4 4 5 4,38

8 Литература 5 5

9 Алгебра 4 4 5 5 5 4,6

10 Геометрия 5 4 4 4,33

11 Физика 4 4

12 История 5 5 5

13 География 5 4 4,5

14 Биология 5 5 2 4 5 4,2

15 Английский язык 5 5 5 5 4 4,8

16 ИЗО 5 5 5

17 Музыка 5 5

18 Физ. культура 5 5 5 5 5 5 4 5 4 4,78

19 Технология 5 5 5 5 5 5

20 Информатика 4 5 5 4 4 4 4,33

21 ОБЖ 5 5 5 5

22

23

+

=

1

2

B11 =Свод!СС9

A B  C  D  E  F  G  H I J K  L  M N O  P Q R S T U  V W X Y Z A  A  A  A  A  A  A  A  A AJ

Аксёнова Булгаков Бутенко Воробьёва Галиуллина Грузд



Ýòè äàííûå òðåáóþòñÿ äëÿ âû÷èñ-
ëåíèÿ ñðåäíåãî áàëà

=ÅÑËÈ(À17=0;;ÀÍ7/À17).

Â ïîñëåäíåé ôîðìóëå ïðîâåðÿåòñÿ
è óáèðàåòñÿ çàïèñü íà ñëó÷àé äåëåíèÿ
íà íîëü. Äåëåíèå íà íîëü âîçìîæíî,
åñëè ïî êàêîìó-ëèáî ïðåäìåòó íå âû-
ñòàâëåíî íè îäíîé îòìåòêè. Äàííûå
äâà ñòîëáöà, òàê êàê ýòî âñïîìîãà-

òåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ, ñãðóïïèðîâàíû
è ñïðÿòàíû.

Êàê âèäíî íà ðèñ. 4, ïîñëåäíÿÿ
ÿ÷åéêà äà¸ò ñðåäíèé áàëë óñïåâàåìî-
ñòè ó÷åíèêà íà ïåðèîä âûñòàâëåíèÿ
îòìåòîê. Ýòî äà¸ò âîçìîæíîñòü îïðå-
äåëèòü ðåéòèíãîâóþ òàáëèöó óñïåâàå-
ìîñòè êëàññà (ðèñ. 5).

Ïîñëåäíèé ëèñò æóðíàëà ñîáèðàåò
ñïèñîê ñðåäíèõ áàëëîâ è êîíñòàòèðó-
åò, ê êàêîé ãðóïïå ó÷àùèõñÿ îòíîñèòñÿ
ó÷åíèê (ðèñ. 6).

Ôîðìóëà äëÿ ÿ÷åéêè D10 âûãëÿäèò
òàê:

=ÅÑËÈ(C10=0;;ÅÑËÈ(C10>4,7;
"Îòëè÷íèê";ÅÑËÈ(C10>=4;
"Õîðîøèñò";ÅÑËÈ(C10>3,4;
"Òðîå÷íèê";"Äâîå÷íèê"))))

Â äàííîì êëàññå äîâîëüíî æèâî
èíòåðåñóþòñÿ ðåáÿòà ñâîèì ïîëîæå-
íèåì â ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè. Âûðà-
áàòûâàëîñü çäîðîâîå «ñïîðòèâíîå»
ñîïåðíè÷åñòâî.

Ïîýòîìó íà ñòåíäå êëàññíîãî óãîë-
êà ñ ïåðèîäè÷íîñòüþ â äâå íåäåëè âû-
âåøèâàåòñÿ êðàñî÷íîå ñîîáùåíèå
ðåéòèíãà óñïåâàåìîñòè.

Íàäî îòìåòèòü, ÷òî îòâå÷àþò çà îá-
íîâëåíèå êëàññíîãî æóðíàëà íàçíà-
÷åííûå ó÷àùèåñÿ. Ó÷èòåëü íå ñíèìàåò
ñ ñåáÿ îáÿçàííîñòü êîíòðîëèðîâàòü
âûñòàâëåíèå îöåíîê. Ñèñòåìàòè÷åñ-
êèé êîíòðîëü ïîêàçàë, ÷òî íè îäíà
ïðîâåðêà íå êîíñòàòèðîâàëà ïîòåðþ,
ëèáî äîáàâëåíèå, ëèáî íåñîîòâåòñò-
âèÿ îöåíîê.

Çäåñü æå â æóðíàëå âåä¸òñÿ ó÷¸ò
ïîäàííûõ íà ïðîâåðêó äíåâíèêîâ
â âèäå öâåòîâîãî îôîðìëåíèÿ (ðèñ. 7).

Ó÷èòûâàþòñÿ òðè âîçìîæíîñòè:
ñäàë âîâðåìÿ; íå ñäàë, ïî êàêîé òî
ïðè÷èíå, íî â øêîëå áûë; íå ñäàë ïî
ïðè÷èíå îòñóòñòâèÿ â äàííûé äåíü íà
óðîêàõ.
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Ðèñ. 5

Ðèñ. 6

Свод Рейтинг Hob@Art

04.12.2004

Медведева 4,78

Галиуллина 4,73

Кучеренко 4,73

Грузд 4,64

Позднякова 4,60

Мариненко 4,58

Булгаков 4,54

Феннич 4,48

Стефанова 4,33

Бутенко 4,16

Воробьёва 4,05

=B11

A B С

3 1 Аксёнова 4,02 Хорошист

4 2 Булгаков 4,24 Хорошист

5 3 Бутенко 4,16 Хорошист

6 4 Воробьёва 4,05 Хорошист

7 5 Галиуллина 4,62 Хорошист

8 6 Грузд 4,45 Хорошист

9 7 Клевцов 3,83 Троечник

10 8 Кочетов 4,03 Хорошист

11 9 Кучеренко 4,62 Хорошист

12 10 Мариненко 4,24 Хорошист

13 11 Мартин 4,65 Хорошист

14 12 Медведева 4,78 Хорошист

=ЕСЛИ(C10=0;;ЕСЛИ(C10>
ЕСЛИ(C10>=4;"Хорошист"
"Троечник";"Двоечник"))))



Òàêàÿ èíôîðìàöèÿ î÷åíü íàãëÿäíà
è äëÿ ó÷èòåëÿ, è äëÿ ó÷åíèêà, è äëÿ ðî-
äèòåëåé.

Ðîäèòåëè ïîëó÷àþò èíôîðìàöèþ
íà îáùåêëàññíîì ðîäèòåëüñêîì ñî-
áðàíèè.

Ñëåäóþùèé áëîê ó÷¸òà — ïîñåùàå-
ìîñòü.

Ëèñò îôîðìëåí àíàëîãè÷íî
êëàññíîìó ëèñòó æóðíàëà. Íî èíôîð-
ìàöèþ íåñ¸ò áîëüøóþ. Öâåòîâûìè
ìàðêåðàìè âûäåëÿþòñÿ äåéñòâè-
òåëüíûå ïðîïóñêè ïî áîëåçíè, ïðî-
ïóñêè ïî óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå
(îëèìïèàäû, ñîðåâíîâàíèÿ, âûñòóï-
ëåíèÿ çà ÷åñòü êëàññà èëè øêîëû).
Äîïîëíèòåëüíî íà ýòîì ëèñòå ïðî-
ñ÷èòûâàåòñÿ îáùåå êîëè÷åñòâî ïðî-
ïóùåííûõ óðîêîâ. Ýòà èíôîðìàöèÿ

ïîçâîëÿåò îòñëåäèòü õàðàêòåð ïðî-
ïóñêîâ è âîâðåìÿ ðåàãèðîâàòü íà
íåàäåêâàòíûå ïîñòóïêè.

Êîììåíòàðèé âåðñòàëüùèêà: íàðÿäó
ñ öâåòîâûì îôîðìëåíèåì (äëÿ íàãëÿäíîñ-
òè) ñòîèò èñïîëüçîâàòü è êîä âîçìîæíîñòè,
íàïðèìåð

äëÿ äíåâíèêîâ:
ÑÂ — Ñäàë Âîâðåìÿ;
ÍÑÁ — Íå Ñäàë, Áûë — íå ñäàë, ïî êà-

êîé òî ïðè÷èíå, íî â øêîëå áûë;
ÍÑÍÁ — Íå Ñäàë, Íå Áûë — íå ñäàë ïî

ïðè÷èíå îòñóòñòâèÿ â äàííûé äåíü íà
óðîêàõ;

äëÿ ïðîïóñêîâ:
Á — áîëåë;
ÎÓÏ — îòñóòñòâîâàë ïî óâàæèòåëüíîé

ïðè÷èíå;
ÎÍÏ — îòñóòñòâîâàë ïî íåóâàæèòåëüíîé

ïðè÷èíå;

ïðè ýòîì øèðèíà ñòîëáöà EXCEL îñòàíåòñÿ
íåáîëüøîé, è ïîÿâèòñÿ âîçìîæíîñòü ñî-
ñòàâëåíèÿ ñâîäíûõ òàáëèö äëÿ àíàëèçà
(öâåò àíàëèçèðîâàòü EXCEL íå óìååò).

Çàâåðøàÿ êàæäóþ ÷åòâåðòü, êëàññ-
íûé ðóêîâîäèòåëü ñîçäàâàë ñâîäíóþ
âåäîìîñòü óñïåâàåìîñòè êëàññà.
Îáû÷íî îíà âûãëÿäèò â âèäå òàáëèöû,
ãäå çàïèñàí ñïèñîê êëàññà ïî âåðòè-
êàëè ñëåâà è ïåðå÷åíü ïðåäìåòîâ ïî
ãîðèçîíòàëè ââåðõó (ðèñ. 8).

Ïî ýòîìó ëèñòó îïðåäåëÿåòñÿ êîëè-
÷åñòâî îòëè÷íèêîâ, õîðîøèñòîâ, èìå-
þùèõ òðîéêè è íåóñïåâàþùèõ. Ýòà èí-
ôîðìàöèÿ õîðîøà òîëüêî äëÿ îäíîé
÷åòâåðòè. À åñëè íåîáõîäèìî ïðîàíà-
ëèçèðîâàòü óñïåâàåìîñòü ó÷åíèêà
â òå÷åíèå íåñêîëüêèõ ÷åòâåðòåé èëè
ãîäà, òî áîëåå íàãëÿäíî ïîäõîäèò âå-
äîìîñòü, èñïîëüçóåìàÿ â êëàññíîì
æóðíàëå. ×òîáû èìåòü òàêóþ âåäî-
ìîñòü íà øåñòîì ëèñòå, ñîçäà¸òñÿ
ñâîä, ãäå ñîáèðàþòñÿ ÷åòâåðòíûå

103

Êîìïüþò åð  â  ïîìîùü  ê ë à ñ ñíîìó  ð ó êîâîäè ò å ëþ Í . Ë å é ÷ à ê

Ðèñ. 7

5 дневников

6

3 1 Аксёнова НСНБ СВ СВ

4 2 Булгаков НСБ НСБ СВ

5 3 Бутенко НСБ СВ СВ

6 4 Воробьёва НСНБ СВ НСБ

7 5 Галиуллина СВ СВ НСНБ

8 6 Грузд СВ СВ СВ

9 7 Клевцов СВ СВ НСБ

10 8 Кочетов НСНБ СВ СВ

11 9 Кучеренко НСНБ НСНБ СВ

12 10 Мариненко СВ СВ НСБ

13 11 Мартин НСНБ СВ СВ

14 12 Медведева СВ СВ СВ

15 13 Позднякова СВ СВ СВ

16 14 Понимаскин СВ СВ СВ

17 15 Рячкин НСНБ НСБ НСБ

18 16 Саченко СВ СВ СВ

19 17 Сеитов СВ НСНБ СВ
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Свод Проверка_дневников Аксён



A B С D E F G H I J K L M N O P Q R

îöåíêè äëÿ êàæäîãî ó÷åíèêà. Òàì æå
ïðîñ÷èòûâàåòñÿ ñðåäíèé áàëë ÷åòâåð-
òè — ôîðìóëà äëÿ ÿ÷åéêè S47 âûãëÿ-
äèò òàê:

=CP3HA×(D47:R47)

è îáÿçàòåëüíî îòìå÷àåòñÿ, ïðîèçîø¸ë
ëè ðîñò ñðåäíåãî áàëà èëè ñïàä —
ôîðìóëà äëÿ T49:

=S49-S48,

òîëüêî åñëè çíà÷åíèå â S49 íå ÿâëÿ-
åòñÿ ñðåäíèì áàëëîì ïåðâîé ÷åòâåðòè
(ðèñ. 9).

Ýòè ñâåäåíèÿ ïîçâîëÿþò ïðîñëå-
äèòü çà èíòåëëåêòóàëüíûì ðàçâèòèåì
ðåá¸íêà, çà åãî ïåðèîäàìè ðîñòà

è ñïàäà è ñäåëàòü âûâîäû, íà êàêîì
ýòàïå âðåìåíè ìîæíî äîáèòüñÿ îò
ó÷àùåãîñÿ ìàêñèìàëüíîãî ïîäú¸ìà
â îáó÷åíèè.

ß íå õî÷ó ñêàçàòü, ÷òî âñÿ ïðîäå-
ëàííàÿ ðàáîòà ÿâëÿåòñÿ íîâèíêîé.
Êàæäûé ó÷èòåëü-êëàññíûé ðóêîâîäè-
òåëü âñ¸ ïðîäåëûâàåò â òîé èëè èíîé
ñòåïåíè. Ìîÿ öåëü áûëà ïîêàçàòü, êàê
ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìïüþòåðíóþ
òåõíèêó â ðàáîòå ñ äîêóìåíòàöèåé.

Åñëè ó÷èòåëü óâèäèò öåííîñòü äàí-
íîé ðàáîòû, òî îí íàéä¸ò î÷åíü ìíîãî
ðàçëè÷íûõ òî÷åê ïðèìåíåíèÿ õðàíå-
íèÿ è îáðàáîòêè èíôîðìàöèè íå òîëü-
êî â ðàáîòå êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ,
íî è ó÷èòåëÿ-ïðåäìåòíèêà.
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Ðèñ. 8

1 Аксёнова 3 4 3 3 4 4 4 4 4 4 5 4 3 3,77

2 Булгаков 4 5 4 4 4 4 4 5 4 5 3 5 5 4,31

3 Бутенко 4 3 3 3 4 4 4 3 4 4 5 4 5 3,85

4 Воробьёва 3 4 3 3 4 4 4 4 4 5 5 5 5 4,08

5 Галиуллина 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5,00

6 Грузд 4 4 5 4 5 4 5 5 4 5 5 5 5 4,62

7 Клевцов 3 3 3 3 3 4 3 3 4 4 4 5 4 3,54

8 Кочетов 3 4 3 3 4 4 4 4 4 4 5 5 4 3,92

9 Кучеренко 5 5 4 4 4 5 5 4 5 5 5 5 5 4,69

10 Мариненко 4 5 3 3 4 4 4 5 4 4 5 5 5 4,23

11 Мартин 4 5 5 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4,85

12 Медведева 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5,00

13 Позднякова 4 5 4 4 4 5 5 4 5 5 5 5 5 4,62

14 Понимаскин 3 3 4 4 4 4 4 3 4 4 4 4 5 3,85

15 Рячкин 4 4 4 4 5 5 5 5 4 4 5 5 5 4,54

16 Саченко 4 4 3 3 4 4 4 3 4 4 5 5 4 3,92

17 Сеитов 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 4 3,15

18 Соболев 3 3 3 3 4 4 4 4 3 4 4 5 4 3,75
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Âêëàäûøè â àòòåñòàò

Ïðàêòèêà ñîçäàíèÿ ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ è ìîé íåêàëëèãðàôè÷åñêèé
ïî÷åðê íàòîëêíóëè ìåíÿ íà ìûñëü ñî-
çäàòü áàçó äàííûõ äëÿ çàïîëíåíèÿ
âêëàäûøåé â àòòåñòàò. Èñïîëüçóåòñÿ
îôèñíîå ïðèëîæåíèå Microsoft
Access. Ñíà÷àëà ñîçäà¸òñÿ òàáëèöà ñî
âñåìè íåîáõîäèìûìè ïîëÿìè äëÿ
âêëàäûøà (ðèñ. 10):

Ìîæíî, êîíå÷íî, çàïîëíÿòü ñàìó
òàáëèöó. Íî ïðèõîäèòñÿ ÷àñòî ïåðå-
äâèãàòü äîêóìåíò ïî ãîðèçîíòàëè.
Ïîýòîìó áîëåå óäîáíî çàïîëíÿòü
âñå äàííûå îá ó÷åíèêå â îòäåëüíîé
ôîðìå (ðèñ. 11): ïðè çàïîëíåíèè
ôîðìû âñå ñâåäåíèÿ âûïèñûâàþòñÿ
â òî÷íîé êîïèè ñ ïàñïîðòà; åñëè äî-
ïóùåíà îøèáêà, ýòî ëåãêî èñïðàâëÿ-
åòñÿ.

Çàòåì ïî ôîðìå ñîçäàíû îò÷¸òû
äâóõ âèäîâ: òèòóëüíîé ñòðàíèöû
(ðèñ. 12) âêëàäûøà è íåïîñðåäñòâåí-
íî âêëàäûøà ñ îöåíêàìè (ðèñ. 13).

Êàê âèäíî ïî íàäïèñè, #Èìÿ?, îò-
÷¸ò òåñíî ñâÿçàí ñ ôîðìîé.

Åñëè îò÷¸ò îòêðûâàòü íå íåïîñðåä-
ñòâåííî, à èìåííî èç ôîðìû ó÷åíèêà,
òî âñå âîïðîñû çàìåíÿòñÿ ñâåäåíèÿìè
îòíîñèòåëüíî êîíêðåòíîãî ÷åëîâåêà.
Íàäî îáðàòèòü âíèìàíèå è íà òî, ÷òî
ó÷èòåëü çàíîñèò îòìåòêè öèôðàìè,
à â îò÷¸òå ïðîïèñûâàåòñÿ è öèôðà, è îò-
ìåòêà ïðîïèñüþ (ðèñ. 14). Ó÷òåíû è òå
ìîìåíòû, êîãäà íàäî ïèñàòü «çàêîí÷èë»
èëè «çàêîí÷èëà», ò.å. âî âêëàäûøàõ äå-
âóøåê ïðîïèñûâàåòñÿ îêîí÷àíèå.

Äëÿ äîñòóïà ðàáîòû ñ êàæäûì
êëàññîì ñîçäàíà ãëàâíàÿ ôîðìà
ñ êíîïêàìè, êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò âûáè-
ðàòü îïðåäåë¸ííûé êëàññ (ðèñ. 15).
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Ðèñ. 9

B С D E F G H I J K L M N O P Q R S T

2

43 I 4 5 5 ✕ ✕ 5 4 5 5 5 5 5 5 5 ✕ 4,83

44 II 4 5 5 4 4 4 4 5 4 5 5 5 5 5 5 4,60 -0,23

45 Кучеренко III 5 5 4 4 ✕ 4 5 5 4 5 5 5 5 5 ✕ 4,69 0,09

46 IV -4,69

47 Г 4,3 5 4,7 4 4 4,3 4,3 5 4,3 5 5 5 5 5 5 4,67 4,67

48 I 4 4 4 ✕ ✕ 5 5 4 5 4 5 5 5 4 ✕ 4,50

49 II 4 5 4 4 4 4 5 4 5 4 5 5 4 4 5 4,40 -0,10

50 Мариненко III 4 5 3 3 ✕ 4 4 4 5 4 4 5 5 5 ✕ 4,23 -0,17

51 IV -4,23

52 Г 4 4,7 3,7 3,5 4 4,3 4,7 4 5 4 4,7 5 4,7 4,3 5 4,37 4,37

53 I 5 5 5 ✕ ✕ 5 5 5 5 5 5 5 5 5 ✕ 5,00

54 II 4 5 5 5 4 5 5 4 5 5 5 5 5 4 5 4,73 -0,27

55 Мартин III 4 5 5 4 ✕ 5 5 5 5 5 5 5 5 5 ✕ 4,85 0,11
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Ðèñ. 10

Ðèñ. 11

Ðèñ. 12

Вкладыш_A: таблица

№ Буква1 №_атт Фамилия Имя Отчество Д_рожд М_рожд1 М_рожд2 М_рожд3 Класс Ру

26 Б 9999999 Глукова Марина Викторовна раля 1987 г. г. Нерюнгри Саха (Яку 99 3

27 Дорош Галина Александров июля 1987 г. г. Нерюнгри Саха (Яку

Вкладыш_B

1№

Вкладыш_C: титул

аСдал Квалификационный экзамен по профессии

Социально-историческийПрофиль

Бобылёва

Фамилия

Яна

Имя

Сергеевна

Отчество История Отечества

21 октября 1987 г.

Д_рожд М_рожд1

Усть-Янинского района

М_рожд2

Титул

Оценки

Оценки_Мур

Оценки_Окуф

Оценки_Чер

Выход

Б № атт 0496085 11 В

п. Депутатский

Русский язык 5

Литература 4

Иностранный язык (англ.) 3

Математика 5

Информатика 4

История отечества 3

Всеобщая история 5

Обществоведение 4

География 3

Введение в социологию 5

Введение в политологию 4

Психология 3

Этика 5

Биология 4

Физика 3

Химия 5

Правоведение 4

Мировая художественная

культура 3

Физическая культура 5

Основы безопасности

жизнедеятельности 4

Введение в философию 3

История мировых цивилизаций 5

Эстетика 4

История религий 3

Б 0496085

Бобылёва

Яна

Сергеевна

21 октября 1987 г.

п. Депутатский

Усть-Янинского района

Республики Саха (Якутия)
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#Имя?

Русский язык #Имя?

Литература #Имя?

Иностранный язык (англ.) #Имя?

социально-исторический

Русский язык 5 (отлично)

Литература 4 (хорошо)

Иностранный язык (англ.) 3 (удовлетворительно)

Математика 5 (отлично)

Информатика 4 (хорошо)

История Отечества 3 (удовлетворительно)

Всеобщая История 5 (отлично)

Обществоведение 4 (хорошо)

Биология 4 (хорошо)

Физика 3 (удовлетворительно)

Химия 5 (отлично)

Мировая художественная культура 3 (удовлетворительно)

Физическая культура 5 (отлично)

Основы безопасности жизнедеятельности 4 (хорошо)

Правоведение 4 (хорошо)

Введение в философию 3 (удовлетворительно)

Введение в социологию 5 (отлично)

Введение в политологию 4 (хорошо)

История мировых цивилизаций 5 (отлично)

а
Этика, Эстетика
Психология, Светочи русской истории

Худошина О.М.

Ðèñ. 13

Ðèñ. 14



Ýòîò ïðîäóêò àïðîáèðîâàí â ïðî-
øëîì ãîäó äëÿ çàïîëíåíèÿ âêëàäûøåé
âûïóñêíèêîâ. Ïîëó÷åííûé ýôôåêò èñ-
ïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ñïîñîáà çàïîëíå-
íèÿ âêëàäûøåé.

● ýêîíîìèÿ âðåìåíè;
● ìåíüøèé ðèñê ñäåëàòü îøèáêè;
● ïðèâëåêàòåëüíûé âèä äîêóìåíòà.
Ó êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé âûïó-

ñêíûõ êëàññîâ ïðîøëîãî ãîäà îí ïî-
ëó÷èë îäîáðåíèå è õîðîøèå îòêëèêè.
Â ýòîì ãîäó ÿ óæå ïîëó÷èëà çàÿâêó íà
ïðèìåíåíèå ýòîé áàçû äëÿ çàïîëíå-
íèÿ âêëàäûøåé âûïóñêíèêîâ è ýòîãî
ãîäà.

Èñòî÷íèê:

http://vio.fio.ru/vio_33/cd_site/Articles/art_1_3.htm
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Ðèñ. 15

Главная: форма

11 A к л а с с

11 Б к л а с с

11 В к л а с с

11 Г к л а с с

11 Д к л а с с

В ы х о д


