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Предпосылкой к созданию проекта стал известный инцидент с директором сельской
школы, который попал под суд за использование в школе нелицензионного программ-
ного обеспечения. Это случилось потому, что директор, как и большинство руководи-
телей школ и педагогов, не имеет объективной и полной информации обо всём суще-
ствующем программном обеспечении и возможностях его использовать в образова-
тельном процессе. Именно поэтому возникла острая необходимость обсудить
альтернативную возможность: использование так называемого свободно распростра-
няемого программного обеспечения (СРПО), стоимость которого на порядок ниже
стоимости коммерческого обеспечения.

Сегодня есть целый класс свободно распространяемых программ. Можно полу-
чить лицензию Freeware, когда за использование программ вознаграждение её авто-
рам не выплачивается. Другая альтернатива коммерческому программному обеспече-
нию — программы, распространяемые по лицензии GNU/GPL — свободные про-
граммы с открытым исходным кодом.

Цель Проекта СПООР — заполнить информационный вакуум о свободно рас-
пространяемом программном обеспечении в образовании. Для достижения этой цели
организаторы проекта планируют создать аннотированный каталог СРПО для образо-
вательных целей и методические пособия по использованию СРПО в учебном процес-
се. Эти материалы будут публиковаться в популярных средствах массовой информа-
ции и на пилотном сайте Проекта http://spoor.uchim.info. 

Сетевой методический центр будет работать с учителями и органами управления
образования в регионах. Свободно распространяемое программное обеспечение рас-
сматривается как инструмент создания методических и дидактических материалов,
средство обучения компьютерной грамотности, освоения информационной культуры.
Раньше информирование об СРПО «исходило» от разработчиков, а теперь в первую
очередь будут учитываться интересы учителей, которые смогут получить всю необхо-
димую информацию о свободно распространяемом программном обеспечении и о его
применении в образовательном процессе. 

У работников образования часто возникает вопрос: является ли свободное про-
граммное обеспечение «дилетантским» по сравнению с «профессиональным ком-
мерческим»? В связи с этим хочется отметить большую поддержку свободного про-
граммного обеспечения со стороны ЮНЕСКО, которое в ряде официальных доку-
ментов признаёт ключевую роль программного обеспечения в области образования.
Существует международная программа ЮНЕСКО в сфере свободного программного
обеспечения. 

ÑÂÎÁÎÄÍÎ  ÐÀÑÏÐÎÑÒÐÀÍßÅÌÎÅ

ÏÐÎÃÐÀÌÌÍÎÅ  ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÅ

Ìíîãèå ðóêîâîäèòåëè è ðàáîòíèêè îáðàçîâàíèÿ ñòîëêíóëèñü ñ ñåðü¸çíîé ïðîáëåìîé

èñïîëüçîâàíèÿ ëèöåíçèîííîãî ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ â øêîëàõ è äðóãèõ îáðàçîâàòåëüíûõ

ó÷ðåæäåíèÿõ. Â ñâÿçè ñ ýòèì ÀÍÎ «Ôåäåðàöèÿ Èíòåðíåò–îáðàçîâàíèÿ», Ôîíä ñîäåéñòâèÿ

èíôîðìàòèçàöèè îáðàçîâàíèÿ è Âñåðîññèéñêèé èíòåðíåò–ïåäñîâåò ðåàëèçóþò íîâûé ïðîåêò

«Ñâîáîäíî ðàñïðîñòðàíÿåìîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå äëÿ îáðàçîâàíèÿ â Ðîññèè» (ÑÏÎÎÐ). 

Ëåîíèä ßßñòðåáîâ,

äèðåêòîð

Ìîñêîâñêîãî

ó÷åáíîãî öåíòðà

ÀÍÎ «Ôåäåðàöèÿ

Èíòåðíåò-

îáðàçîâàíèÿ»,

êàíäèäàò ôèçèêî-

òåõíè÷åñêèõ íàóê

Åêàòåðèíà ßßêóøèíà,

âåäóùèé íàó÷íûé

ñîòðóäíèê ëàáîðà-

òîðèè ìåäèàîáðàçî-

âàíèÿ Èíñòèòóòà

ñðåäñòâ è ìåòîäîâ

îáó÷åíèÿ ÐÀÎ,

ñïåöèàëèñò Ìîñêîâ-

ñêîãî ó÷åáíîãî öåí-

òðà ÀÍÎ «Ôåäåðà-

öèÿ Èíòåðíåò-

îáðàçîâàíèÿ», 

êàíäèäàò ïåäàãîãè-

÷åñêèõ íàóê
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Предлагаем разработанную нами
таблицу ИКТ-компетенций и потребнос-
тей в них педагогов-практиков: учитель,
зайдя на наш сайт http://spoor.uchim.info/,
определяет по таблице свои ИКТ-потреб-
ности и находит соответствующий учебный
материал (если он уже выложен на сайт
Проекта СПООР). В основе списка ком-
петенций — книга «Программы обуче-
ния», разработанная Федерацией Интер-
нет-образования. 

Предлагаемая таблица основана на
многолетнем (с 2000 г.) опыте обучения
в Федерации Интернет-образования. Этот
опыт связан в основном с коммерческими
программами. Мы адаптируем наши посо-
бия в соответствии с приведённой класси-
фикацией, опубликуем на сайте и созда-
дим систему гиперссылок. Там, где это
возможно, переложим эти пособия (со-
храняя принципы, которые мы использо-

вали при их написании) на свободно рас-
пространяемые программы. Это и станет
шагом к созданию свободно распростра-
няемого методического обеспечения
(СРМО) для работников образования.

Таблица условно разделена на три
уровня владения ИКТ-компетенциями
(или три уровня потребностей). Не все
ячейки таблицы заполнены. Незаполнен-
ные ячейки будут заполняться на сайте
с учётом писем от наших читателей, уча-
стников проекта и всех заинтересованных
в применении свободно распространяе-
мого программного обеспечения в обра-
зовательной деятельности. 

Надеемся, что в сетевом коллективе
работников образования найдутся энтузи-
асты, которые внесут свой вклад в копилку
СРМО, помогая нам критикой нашей таб-
лицы, заполняя пустующие ячейки, предо-
ставляя свои методические материалы. 

Êîìïåòåíöèè èè ïîòðåáíîñòè ââ íèõ

Óñòðîéñòâî êêîìïüþòåðà

Îïåðàöèîííàÿ ññèñòåìà

Ðàçäåë Áàçîâûé óóðîâåíü Ïðîäâèíóòûé óóðîâåíü Âûñîêèé óóðîâåíü

Çíàêîìñòâî ññ àïïà-

ðàòíîé ÷÷àñòüþ êêîì-

ïüþòåðà

Ðàáîòà ññ ïåðñîíàëü-

íûì êêîìïüþòåðîì

Êîìïüþòåð, îñíîâíûå êîìïîíåí-

òû: ñèñòåìíûå è ïåðèôåðèéíûå

óñòðîéñòâà, íàçíà÷åíèå, îñíîâíûå

õàðàêòåðèñòèêè. Ïîíÿòèÿ «Áàçîâàÿ

Ñèñòåìà Ââîäà/Âûâîäà (BIOS)»,

«Çàãðóçêà».

Çíàêîìñòâî (íà âèçóàëüíîì è îïè-

ñàòåëüíîì óðîâíå): ñêàíåð, ïðèí-

òåð, ïëàíøåò, âýá-êàìåðà

Îñíîâíûå ïðàâèëà ðàáîòû ñ ïåð-

ñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì (ïîäêëþ-

÷åíèå ê ñåòè ýëåêòðîïèòàíèÿ, ïî-

ñëåäîâàòåëüíîå âêëþ÷åíèå/âûêëþ-

÷åíèå êîìïüþòåðà è âíåøíèõ

óñòðîéñòâ). Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ

òåõíèêè áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàð-

íî-ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ïðè

ðàáîòå ñ ïåðñîíàëüíûì êîìïüþ-

òåðîì. Ïðè¸ìû ðàáîòû ñ âíåøíè-

ìè íàêîïèòåëÿìè (äèñêîâîä, óñò-

ðîéñòâî ÷òåíèÿ êîìïàêò-äèñêîâ)

Ïðåäñòàâëåíèå îá óñòðîéñòâå

ñêàíåðà, ïðèíòåðà (íàñòðîéêà

è ðàáîòà — â ñîîòâåòñòâóþùèõ

ðàçäåëàõ)

Ïëàíøåò, âåá-êàìåðà — 

ïîäêëþ÷åíèå è íàñòðîéêà.

Äðóãèå âíåøíèå óñòðîéñòâà

Ðàáîòà ññ ôàéëîâîé

ñèñòåìîé

Äîêóìåíòû èè ïðîãðàììû. Ôàéëû,

ïàïêè. Ôàéëîâàÿ ñèñòåìà. Èíòåð-

ôåéñ îïåðàöèîííîé ñèñòåìû. Ðà-

áî÷èé ñòîë. Çíà÷êè è ÿðëûêè. Ïà-

Ñïðàâî÷íàÿ ññèñòåìà. Ãèïåðòåêñ-

òîâàÿ ñòðóêòóðà ñïðàâêè, óêàçà-

òåëü, ñîäåðæàíèå, ïîèñê.

Ïîèñê ôôàéëîâ èè ïàïîê ññðåäñòâà-

ìè îîïåðàöèîííîé ññèñòåìû.

Óõîä ççà îîïåðàöèîííîé ññèñòåìîé

Ïðè¸ìû è óòèëèòû íàñòðîéêè îïå-

ðàöèîííîé ñèñòåìû. Ðàçëè÷íûå

òâèêåðû.
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íåëü çàäà÷. Ìåíþ «Ïóñê». Îêíî,

îñíîâíûå ýëåìåíòû îêíà. Ðàáîòà

ñ îêíàìè: îòêðûòèå, çàêðûòèå,

ñâîðà÷èâàíèå, âîññòàíîâëåíèå,

ïåðåìåùåíèå, èçìåíåíèå ðàçìå-

ðîâ.

Ðàáîòà ññ ôàéëàìè èè ïàïêàìè.

Ïðîãðàììà «Ïðîâîäíèê»: èíòåð-

ôåéñ, ïðè¸ìû ðàáîòû. Ñîçäàíèå,

ïåðåèìåíîâàíèå, ïåðåìåùåíèå,

êîïèðîâàíèå ôàéëîâ è ïàïîê.

Ðàáîòà ñ êîíòåêñòíûì ìåíþ.

«Êîðçèíà»

Ïîèñê ôàéëîâ è ïàïîê ïî èìåíè,

ïî äàòå, ïî ñîäåðæèìîìó. Ïîèñê

ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàñêè èìåíè.

Ðàáîòà ññ ôàéëàìè èè ïàïêàìè.

Ñâîéñòâà ïàïîê. Ãðóïïîâûå îïå-

ðàöèè: ïðè¸ìû ïîñëåäîâàòåëüíîãî

è âûáîðî÷íîãî âûäåëåíèÿ ôàéëîâ

â ñïèñêå.

Èíñòàëëÿöèÿ ííîâûõ ïïðîãðàìì

Âðåìåííûå ôàéëû, èõ óäàëåíèå.

Äåèíñòàëëÿöèÿ ïðîãðàìì. 

Î÷èñòêà ðååñòðà.

Äåôðàãìåíòàöèÿ äèñêà. Ðàçáèå-

íèå äèñêà íà ëîãè÷åñêèå äèñêè.

Óñòàíîâêà íåñêîëüêèõ îïåðàöèîí-

íûõ ñèñòåì íà îäèí êîìïüþòåð.

«Ñåòåâîå îêðóæåíèå». Ðåñóðñû

ëîêàëüíîé ñåòè, îðãàíèçàöèÿ

äîñòóïà, ïîèñê â ñåòè. 

Ñîçäàíèå àðõèâíîé êîïèè èíôîð-

ìàöèîííîãî ïðîñòðàíñòâà

Ñòàíäàðòíûå ïïðèëî-

æåíèÿ îîïåðàöèîííîé

ñèñòåìû

Çíàêîìñòâî ññî ññòàíäàðòíûìè ïïðè-

ëîæåíèÿìè: Áëîêíîò, Êàëüêóëÿòîð.

Âîçìîæíî â ýòîì ðàçäåëå Paint,

êàê ñòàíäàðòíîå ïðèëîæåíèå.

Çíàêîìñòâî ñ èíòåðôåéñîì ïðî-

ãðàìì. Ïðåäñòàâëåíèå î ñòàíäàð-

òèçàöèè èíòåðôåéñà 

Ïðè¸ìû ððàáîòû

ñ ïðèëîæåíèÿìè

Îïåðàöèè ñ ôàéëàìè â ïðèëîæå-

íèÿõ (íà ïðèìåðå ñòàíäàðòíûõ

ïðèëîæåíèé): «Ñîçäàòü» (New),

«Îòêðûòü» (Open), «Ñîõðàíèòü»

(Save), «Ñîõðàíèòü êàê» (Save As).

Ïîíÿòèå áóôåðà îáìåíà íà óðîâ-

íå ôàéëîâ, îïåðàöèè «Êîïèðî-

âàòü» (Copy), «Âûðåçàòü» (Cut)

è «Âñòàâèòü» (Paste)

Ðàáîòà ñ íåñêîëüêèìè ïðèëîæå-

íèÿìè. Ïðè¸ìû ïåðåêëþ÷åíèÿ

ìåæäó îêíàìè ïðèëîæåíèé.

Çàïèñü äàííûõ íà êîìïàêò-äèñê

Òåêñòû —

ñîçäàíèå èè ðåäàêòè-

ðîâàíèå òòåêñòîâûõ

äîêóìåíòîâ ((Ðàáîòà

â ïðîãðàììå òòèïà 

MS WWord)

Çàïóñê ïðîãðàììû, îòêðûòèå, ñî-

çäàíèå è ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà.

Îñíîâíûå ìåíþ ñ ïàíåëÿìè èíñò-

ðóìåíòîâ.

Ââîä òåêñòà. Ïåðåìåùåíèå ïî òåê-

ñòó. Ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà. Ïðî-

âåðêà îðôîãðàôèè è ãðàììàòèêè.

Ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà. Èñïîëü-

çîâàíèå øðèôòîâ. Âûáîð ãàðíèòó-

ðû, êåãëÿ. Öâåò òåêñòà.

Ôîðìàòèðîâàíèå àáçàöåâ: ðåæèì

âûðàâíèâàíèÿ, ìåæñòðî÷íûé èí-

òåðâàë, îòñòóïû ñëåâà, ñïðàâà,

àáçàöíûé îòñòóï.

Êîìàíäû êîïèðîâàíèÿ, âñòàâêè,

ïåðåìåùåíèÿ âûäåëåííîãî ôðàã-

ìåíòà. Êîìàíäû «Îòìåíèòü»

(Undo), «Âåðíóòü» (Redo).

Ñîçäàíèå íóìåðîâàííûõ è ìàðêè-

ðîâàííûõ ñïèñêîâ.

Ñîçäàíèå ïðîñòûõ òàáëèö. Îñíîâ-

íûå íàâûêè ðåäàêòèðîâàíèÿ òàáëèö.

Âñòàâêà ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæå-

íèé. Ïîëîæåíèå ðèñóíêîâ îòíîñè-

òåëüíî òåêñòà. Èçìåíåíèå âèäèìûõ

ðàçìåðîâ èçîáðàæåíèÿ.

Ïå÷àòü äîêóìåíòîâ. Ïðåäâàðè-

òåëüíûé ïðîñìîòð

Ôîðìàòèðîâàíèå ïî îáðàçöó

ßçûê äîêóìåíòà. Ðàññòàíîâêà ïå-

ðåíîñîâ

Çàãîëîâêè. Èçìåíåíèå óðîâíÿ çà-

ãîëîâêà. Àâòîìàòè÷åñêîå ñîçäà-

íèå îãëàâëåíèÿ (ñîäåðæàíèÿ).

Ñõåìà äîêóìåíòà.

Óñòàíîâêà ïàðàìåòðîâ ñòðàíèöû

Êîëîíòèòóëû

Ãèïåðññûëêè íà äðóãèå äîêóìåíòû

Çàêëàäêè

Ñòèëè. Èçìåíåíèå ñòèëÿ

Øàáëîíû äîêóìåíòîâ 

Ôîðìàòèðîâàíèå è ðåäàêòèðîâà-

íèå ñëîæíûõ òàáëèö. 

Ôîðìóëû â òàáëèöàõ

Ïîñòðîåíèå äèàãðàìì

Ñëîæíûå äèàãðàììû

Àâòîôèãóðû. Íàäïèñè

Ôîðìàòèðîâàíèå íàäïèñåé 

è àâòîôèãóð

Ïîèñê â äîêóìåíòå

Àâòîìàòè÷åñêàÿ çàìåíà

ôðàãìåíòîâ

Ñíîñêè, ïåðåêð¸ñòíûå ñíîñêè.

Óêàçàòåëè.

Ñëîæíûå äîêóìåíòû. 

Ñâÿçàííûå äîêóìåíòû.

Ñëèÿíèå äîêóìåíòîâ.

Êîëëåêòèâíàÿ ðàáîòà íàä äîêó-

ìåíòàìè. Ïðèìå÷àíèÿ ðåöåíçåí-

òîâ 

Ìàêðîñû. Ñîçäàíèå íîâûõ

ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ

Ñîçäàíèå íîâûõ ìåíþ

Íàäïèñè ñ ïåðåòåêàíèåì

Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà 

êàê âåá-ñòðàíèöû

«Îôèñíûå» òòåõíîëîãèè
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Ïðåçåíòàöèè —

ñîçäàíèå èè ðåäàêòè-

ðîâàíèå ïïðåçåíòàöèé

(Ðàáîòà ââ ïïðîãðàììå

òèïà MMS PPowerPoint)

Îáùèå ïïðåäñòàâëåíèÿ 

î ïðåçåíòàöèÿõ 

Ïðåäñòàâëåíèå î öåëÿõ è çàäà÷àõ ñî-

çäàíèÿ ìóëüòèìåäèéíîé ïðåçåíòàöèè.

Èñïîëüçîâàíèå ïðåçåíòàöèé â ó÷åá-

íîì ïðîöåññå. 

Çàïóñê ïðîãðàììû ñîçäàíèÿ ïðåçåíòà-

öèé. Èíòåðôåéñ, îñíîâíûå ìåíþ è ïà-

íåëè èíñòðóìåíòîâ. Ñîõðàíåíèå ïðå-

çåíòàöèè. 

Ñëàéä — ñòðóêòóðíûé ýëåìåíò ïðåçåí-

òàöèè. Óäàëåíèå, êîïèðîâàíèå, âñòàâ-

êà, ïåðåìåùåíèå ñëàéäîâ. 

Îôîðìëåíèå ñëàéäîâ. 

Ñîçäàíèå ïðåçåíòàöèè íà îñíîâå øàá-

ëîíà îôîðìëåíèÿ. Ðàçìåòêà ñëàéäà.

Çàãîëîâîê è ïîäçàãîëîâîê ñëàéäà. 

Òåêñòû ííà ññëàéäàõ

Äîáàâëåíèå òåêñòà íà ñëàéä. Ôîðìà-

òèðîâàíèå è îôîðìëåíèå òåêñòà íà

ñëàéäå. 

Ñïèñêè ííà ññëàéäàõ

Ñïèñêè (íóìåðîâàííûå è ìàðêèðîâàí-

íûå) 

Òàáëèöû ííà ññëàéäàõ

Äîáàâëåíèå ïðîñòûõ òàáëèö. 

Èëëþñòðàöèè ííà ññëàéäàõ

Äîáàâëåíèå èçîáðàæåíèé èç êîëëåê-

öèé êàðòèíîê è èç ôàéëîâ. 

Ðåæèìû ððàáîòû ññ ïðåçåíòàöèåé

(ðåæèì ñëàéäà, ðåæèì ñòðóêòóðû, ðå-

æèì ñîðòèðîâùèêà, ðåæèì çàìåòîê).

Ïîêàç ñëàéäîâ. 

Ïå÷àòü ïïðåçåíòàöèè

Íàäïèñè íà ñëàéäàõ. Ñîçäàíèå

è íàñòðîéêà íàäïèñåé, êàê êîí-

òåéíåðîâ: øðèôòû, âûðàâíèâà-

íèå è îðèåíòàöèÿ òåêñòà.

Îôîðìëåíèå íàäïèñè: çàëèâêà,

ðàìêà. Ðàçìåð, ïîëîæåíèå. 

Ñïèñêè

Ìàðêèðîâàííûå ñïèñêè ñ ãðàôè-

÷åñêèì îôîðìëåíèåì. Èçìåíå-

íèå óðîâíÿ òåêñòà â ñïèñêå. 

Òàáëèöû

Ôîðìàòèðîâàíèå è îôîðìëåíèå

òàáëèö 

Äèàãðàììû

Ñîçäàíèå ñëàéäîâ, ñîäåðæàùèõ

äèàãðàììû. Èçìåíåíèå òèïà

è íàñòðîåê äèàãðàììû. Èçìåíå-

íèå ðÿäîâ äàííûõ äëÿ äèàãðàì-

ìû.

Àâòîôèãóðû

Ïîíÿòèå àâòîôèãóðû. Ñïîñîáû

èçìåíåíèÿ ôîðìû àâòîôèãóðû:

ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ôîðìû. Ïðî-

èçâîëüíûå àâòîôèãóðû è òåêñò.

Ïîðÿäîê ððàñïîëîæåíèÿ îîáúåêòîâ

íà ññëàéäå

Çàëèâêè

Ôîí ñëàéäà, çàëèâêà íàäïèñåé

è àâòîôèãóð, ðàçëè÷íûå ñïîñîáû

çàëèâêè. Ïðîçðà÷íîñòü çàëèâêè.

Îáðàáîòêà èèçîáðàæåíèé

Ïîâîðîò, èçìåíåíèå ðàçìåðîâ,

ÿðêîñòü-êîíòðàñòíîñòü, îòðàæå-

íèå

Ïåðåõîäû ññëàéäîâ

Íàñòðîéêà âðåìåíè è ñïîñîáà

(âèäà) ïåðåõîäà (àíèìàöèÿ ïå-

ðåõîäà) ñëàéäîâ. 

Àíèìàöèÿ îîáúåêòîâ ííà ññëàéäå

Ñòàíäàðòíûå ýôôåêòû, íàñò-

ðîéêà àíèìàöèè âõîäà, âûõî-

äà, âûäåëåíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ

îáúåêòà.

Ãèïåðññûëêè

Ññûëêè íà âíåøíèå ôàéëû

è âåá-óçëû, íà ñëàéäû âíóòðè

ïðåçåíòàöèè. Íàâèãàöèÿ âíóòðè

ïðåçåíòàöèè.

Äîïîëíèòåëüíûå ââîçìîæíîñòè

Ïðîèçâîëüíûå ïîêàçû. Òðèããå-

ðû. Ýêñïîðò è òåêñòîâûé ðå-

äàêòîð. Ñîõðàíåíèå 

êàê Âåá-ñòðàíèöû.

Ìóëüòèìåäèàýôôåêòû

Äîáàâëåíèå àóäèî- è âèäåî-

êëèïîâ íà ñëàéä. Óïðàâëåíèå

ïðîèãðûâàíèåì êëèïîâ.

Äåìîíñòðàöèÿ ïïðåçåíòàöèè

Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ íàâè-

ãàöèè âî âðåìÿ äåìîíñòðàöèè.

Ðèñîâàíèå íà ñëàéäå. Íàâèãà-

òîð ñëàéäîâ. Ãîðÿ÷èå êëàâèøè. 

Ãðàôè÷åñêèå ââîçìîæíîñòè

Âåêòîðíàÿ ãðàôèêà (ðèñîâà-

íèå). Ñîõðàíåíèå ñëàéäà êàê

ðèñóíêà

Ýëåêòðîííûå òòàáëè-

öû — ññîçäàíèå, ððå-

äàêòèðîâàíèå èè èñ-

ïîëüçîâàíèå ýýëåêòðîí-

íûõ òòàáëèö ((Ðàáîòà

â ïðîãðàììå òòèïà

MSExcel)

Çíàêîìñòâî ññ ïðîãðàììîé ññîçäàíèÿ

ýëåêòðîííûõ òòàáëèö

Çàïóñê ïðîãðàììû, îòêðûòèå, ñîçäà-

íèå è ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà. Çíàêîì-

ñòâî ñ ìåíþ è ïàíåëÿìè èíñòðóìåíòîâ.

Íà÷àëüíûå ïïðè¸ìû ððàáîòû

Ñòðóêòóðà êíèãè. Ïðè¸ìû ðàáîòû

ñ ðàáî÷èìè ëèñòàìè. Âûäåëåíèå ÿ÷å-

åê, ñòðîê, ñòîëáöîâ, ïðîèçâîëüíûõ äè-

àïàçîíîâ. Âñòàâêà è óäàëåíèå ÿ÷ååê.

Èçìåíåíèå ðàçìåðîâ ÿ÷ååê. Êîïèðî-

âàíèå è ïåðåìåùåíèå äàííûõ.

Ââîä èè ôîðìàòèðîâàíèå ääàííûõ

Òèïû äàííûõ. Ââîä è ôîðìàòèðîâàíèå

òåêñòîâûõ, ÷èñëîâûõ äàííûõ, äàòû

è âðåìåíè. Àâòîçàïîëíåíèå. Ïîñòðî-

åíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòåé è ïîëüçî-

âàòåëüñêèõ ñïèñêîâ. Ïðè¸ìû îôîðì-

ëåíèÿ òàáëèö.

Ïðîñòåéøèå ââû÷èñëåíèÿ

Ïðàâèëà ââîäà ôîðìóë. Âñòàâêà ôóíê-

öèé. Êàòåãîðèè ôóíêöèé.

Èñïîëüçîâàíèå ïðîñòåéøèõ ôóíêöèé

ÑÓÌÌ, ÑÐÇÍÀ×. Èñïîëüçîâàíèå àâòî-

ñóììû. Îøèáêè â âû÷èñëåíèÿõ.

Ïðè¸ìû ññîçäàíèÿ ääèàãðàìì

Ñîçäàíèå äèàãðàìì. Àâòîìàòè-

÷åñêîå è ðó÷íîå çàäàíèÿ ðÿäîâ

äèàãðàììû. Òèïû è âèäû äèà-

ãðàìì. Ðåäàêòèðîâàíèå è ôîð-

ìàòèðîâàíèå îáúåêòîâ äèàãðàì-

ìû. Ñîçäàíèå äèàãðàìì íà îñ-

íîâå äàííûõ, ðàñïîëîæåííûõ

â íåñìåæíûõ äèàïàçîíàõ.

Ïðè¸ìû ààíàëèçà ääàííûõ

Ïðè¸ìû ñîðòèðîâêè è ôèëüòðà-

öèè äàííûõ. Àâòîôèëüòð. Èñïîëü-

çîâàíèå ñòàòèñòè÷åñêèõ ôóíêöèé

äëÿ àíàëèçà äàííûõ
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Áàçû ääàííûõ — ññîçäà-

íèå, ððåäàêòèðîâàíèå

è èñïîëüçîâàíèå ááàç

äàííûõ ((Ðàáîòà ââ ïðî-

ãðàììå òòèïà MMS

Access) 

Íà «áàçîâîì óðîâíå» èçó÷åíèå

áàç äàííûõ íå ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ

Ïîíÿòèå î ðåëÿöèîííûõ áàçàõ

äàííûõ, êàê ñïîñîáàõ õðàíåíèÿ

è óïðàâëåíèÿ ðàçíîîáðàçíûìè

ìàññèâàìè äàííûõ.

Ïðèìåð: øêîëüíàÿ áèáëèîòåêà,

ó÷¸ò êíèæíîãî ôîíäà è âûäà÷è

êíèã. (Òî æå ñàìîå — êàê ó÷¸ò

ôîíäà íàãëÿäíûõ ìàòåðèàëîâ, öåí-

íîñòåé, äðóãèõ åäèíèö õðàíåíèÿ).

Çàïîëíåíèå òàáëèö äàííûìè.

Êîíòðîëü ïðàâèëüíîñòè òèïà ââî-

äèìûõ äàííûõ. 

Êëþ÷åâûå ïîëÿ: ïðåäñòàâëåíèå,

èñïîëüçîâàíèå.

Óñòàíîâëåíèå ñâÿçåé ìåæäó òàá-

ëèöàìè. Öåëîñòíîñòü äàííûõ.

Èñïîëüçîâàíèå áàçû äàííûõ.

Çàïðîñû. Ôîðìû. Îò÷¸òû. Íà-

ãëÿäíîå ïðåäñòàâëåíèå îò÷¸òîâ.

Äèàãðàììû. Ïå÷àòü îò÷¸òîâ

Ðàñøèðåííûå ïðåäñòàâëåíèÿ

î ðåëÿöèîííûõ áàçàõ äàííûõ.

Ðàáîòà ñ áîëüøèìè òàáëèöàìè,

ïðåäñòàâëåíèå îá èíäåêñàõ. 

Ñëîæíûå çàïðîñû: íà âûáîðêó,

íà îáíîâëåíèå. Ïîñòðîèòåëü âû-

ðàæåíèé. 

Ôîðìû, ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ.

Ãëàâíàÿ ôîðìà.

Îò÷¸òû. 

Êîëëåêòèâíàÿ ðàáîòà ñ áàçîé

äàííûõ. Çàùèòà èíôîðìàöèè

â áàçå äàííûõ îò íåñàíêöèîíèðî-

âàííîãî âìåøàòåëüñòâà, óòðàòû.

Ýëåìåíòàðíîå àäìèíèñòðèðîâà-

íèå ÁÄ (ðàñïðåäåëåíèå ïîëíîìî-

÷èé è ò.ï.)

Ýêñïîðò è èìïîðò äàííûõ

Îñíîâíûå ïïðåäñòàâëå-

íèÿ îî ñåòè ÈÈíòåðíåò

Èíòåðíåò êàê ãëîáàëüíàÿ êîìïüþ-

òåðíàÿ ñåòü. Èíòåðíåò êàê èíôîð-

ìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî. Èíòåð-

íåò êàê ñðåäñòâî êîììóíèêàöèè

Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ: ñðåäà ïåðåäà-

÷è, òîïîëîãèÿ ñåòè, ñåòåâàÿ òåõíî-

ëîãèÿ, ïðîòîêîë, ïàêåòíàÿ êîììó-

òàöèÿ. Óñòðîéñòâà ïåðåäà÷è äàí-

íûõ: ñåòåâîé àäàïòåð, ìîäåì. 

Ëîêàëüíûå è ãëîáàëüíûå ñåòè. 

Èñòîðèÿ ðàçâèòèÿ Èíòåðíåòà

Óðîâíè ñåòåâîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

Ìîäåëü OSI. Ìîäåëü DOD

Ïðîòîêîëû ññåòè Ïðåäñòàâëåíèå îá IP-àäðåñå Îñíîâû ñòåêà ïðîòîêîëîâ TCP/IP 

Ïðîòîêîë IP: ïîíÿòèå IP-àäðåñà.

Ïîíÿòèå ìàðøðóòèçàöèè. 

Ïðîòîêîëû òðàíñïîðòíîãî óðîâíÿ 

Íàñòðîéêà ïðîòîêîëîâ TCP/IP

Ñèñòåìà äîìåííûõ èì¸í (DNS) 

Îðãàíèçàöèÿ ïðîñòðàíñòâà èì¸í.

Äîìåíû ïåðâîãî óðîâíÿ. Äîìåííîå

èìÿ. Ïîëíîñòüþ îïðåäåë¸ííîå äî-

ìåííîå èìÿ (FQDN). Ïîíÿòèÿ «DNS-

ñåðâåð» è «Çîíà îòâåòñòâåííîñòè».

Ïîðÿäîê ðàçðåøåíèÿ èì¸í

Îðãàíèçàöèÿ ääîñòóïà

ê ñåòè ÈÈíòåðíåò

Ïîíÿòèå ïðîâàéäåðà. 

Ïîíÿòèå êà÷åñòâà ñâÿçè

Ïîíÿòèå ïðîâàéäåðà. Ïîäêëþ÷å-

íèå ïî âûäåëåííûì è êîììóòèðóå-

ìûì òåëåôîííûì êàíàëàì 

Îáùèå ïïðåäñòàâëåíèÿ

î ñåðâèñàõ

Ñåðâèñ WWWW

Ïîíÿòèå î ñåðâèñàõ Èíòåðíåòà

Ïðåäñòàâëåíèå îá àäðåñàöèè â ñå-

òè Èíòåðíåò. Äîìåííûå èìåíà. 

Áðàóçåðû. Èíòåðôåéñ. Ïåðåõîäû

ïî ãèïåðññûëêàì. Ïåðåìåùåíèå

«âïåð¸ä»-«íàçàä». Ñîõðàíåíèå

ôðàãìåíòîâ òåêñòà, ðèñóíêîâ,

ñòðàíèö öåëèêîì.

Ðàáîòà ñ ïàïêîé «Èçáðàííîå»:

äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ññûëîê,

ñîçäàíèå âëîæåííûõ ïàïîê è ïå-

ðåìåùåíèå ññûëîê 

Òåõíîëîãèÿ «êëèåíò-ñåðâåð». 

Ïðîòîêîëû ïðèêëàäíûõ ñåðâèñîâ.

Ïîíÿòèå è ñòðóêòóðà ñåðâèñà.

Âîçíèêíîâåíèå è ðåãèñòðàöèÿ

ïðîòîêîëîâ è ñåðâèñîâ. 

Îñíîâíûå ñåðâèñû Èíòåðíåòà

Ïîíÿòèå ãèïåðòåêñòà. Ãèïåðòåêñò

êàê ñïîñîá îðãàíèçàöèè äàííûõ.

Ñòðóêòóðà Web-äîêóìåíòà. Àäðå-

ñàöèÿ â WWW: ïîíÿòèå URL. Ïî-

íÿòèå Web-ñàéòà. Ïðîòîêîë HTTP.

Ïîíÿòèå è ôóíêöèè Web-êëèåíòà

è Web-ñåðâåðà. 

Îñíîâíûå ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ

áðîóçåðà. Ðàáîòà ñ «Æóðíàëîì».

Íàñòðîéêè áðîóçåðà

Èíòåðíåò-òòåõíîëîãèè

Ñåðâèñû ÈÈíòåðíåòà
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Ýëåêòðîííàÿ ïïî÷òà Íàçíà÷åíèå ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïîíÿòèå è ñòðóêòóðà ïî÷òîâîãî

ñîîáùåíèÿ. Ïîíÿòèÿ ïî÷òîâîãî

ÿùèêà è ïî÷òîâîãî àäðåñà. Ïî÷-

òîâûå ïðîòîêîëû SMTP, POP3,

IMAP4.

Ñåðâèñû áåñïëàòíîé ïî÷òû. Ðàáî-

òà ñ ïî÷òîé ñ ïîìîùüþ Âåá-èí-

òåðôåéñà. Îòñûëêà ïèñåì. Ïðè¸ì

êîððåñïîíäåíöèè. Ïðèêðåïëåíèå

è ïîëó÷åíèå ôàéëîâ.

Àäðåñíàÿ êíèãà äëÿ ÿùèêà 

ñ Web-èíòåðôåéñîì 

Ôóíêöèè ïî÷òîâîãî ñåðâåðà. 

Ôóíêöèè ïî÷òîâîãî êëèåíòà. 

Èíòåðôåéñ ïðîãðàììû ïî÷òîâîãî

êëèåíòà. Íàñòðîéêà ó÷¸òíûõ çàïè-

ñåé. ×òåíèå, ñîçäàíèå è îòïðàâêà

ñîîáùåíèé. Óïðàâëåíèå ñîîáùå-

íèÿìè: ñîçäàíèå ïàïîê, ïåðåìå-

ùåíèå è óäàëåíèå ñîîáùåíèé.

Óïðàâëåíèå ñîîáùåíèÿìè ñ ïî-

ìîùüþ ïðàâèë. Êîíñóëüòèðîâàíèå

ó÷àùèõñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ðàáîòà ñ àäðåñíîé êíèãîé

Ñïèñêè ðàññûëêè. Ïîäïèñêà íà

ðàññûëêè îáðàçîâàòåëüíîé (ìåòî-

äè÷åñêîé) èíôîðìàöèè íà ïðèìå-

ðàõ (www.fio.ru, som.fsio.ru,

www.mto.ru è äð.).

Ïðîòîêîë FTP è îñîáåííîñòè ïå-

ðåäà÷è ôàéëîâ. Èñïîëüçîâàíèå

Web-áðîóçåðîâ äëÿ äîñòóïà ê FTP-

ñåðâåðàì, ïðîãðàììû-êëèåíòû FTP. 

Ïðîãðàììû «ïåðåêà÷èâàíèÿ» ôàé-

ëîâ; ñîçäàíèå è èñïîëüçîâàíèå

FTP-õðàíèëèù äëÿ îáìåíà ó÷åáíîé

è ìåòîäè÷åñêîé èíôîðìàöèåé.

Ñòðóêòóðà è ïðèíöèïû îðãàíèçà-

öèè òåëåêîíôåðåíöèé. Ïðîòîêîë

NNTP. Web-ôîðóìû. Ïðàâèëà ðà-

áîòû ñ êîíôåðåíöèÿìè ó÷åáíîãî

íàçíà÷åíèÿ. 

Ðàáîòà ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè

â ïî÷òîâîì êëèåíòå. Ïîäïèñêà íà

ãðóïïû íîâîñòåé. ×òåíèå è îòïðàâ-

êà ñîîáùåíèé â êîíôåðåíöèè. Ðà-

áîòà ñ ñîîáùåíèÿìè êîíôåðåíöèé:

ïîèñê, ãðóïïèðîâêà è óäàëåíèå ñî-

îáùåíèé. Óïðàâëåíèå ñîîáùåíèÿ-

ìè ñ ïîìîùüþ ïðàâèë. Îðãàíèçà-

öèÿ îáñóæäåíèé ñ ó÷àùèìèñÿ.

Àóäèî- è âèäåîêîíôåðåíöèè â ðà-

áîòå ñ ó÷àùèìèñÿ. Õàðàêòåðèñòèêà

ñåðâèñîâ. Îáëàñòü èñïîëüçîâàíèÿ

â ó÷åáíîé ðàáîòå è äèäàêòè÷åñêèå

âîçìîæíîñòè. 

Ìåòîäè÷åñêèå àñïåêòû ðàáîòû

ñ ó÷àùèìèñÿ â WebChat-àõ è òåõ-

íîëîãèÿõ Instant Mesenger (ICQ

è äðóãèå) WebChat-û, îáùåäîñòóï-

íûå ÷àòû îáðàçîâàòåëüíîãî íàçíà-

÷åíèÿ. Ïðàâèëà ðàáîòû â ÷àòàõ.

Ñîçäàíèå ÷àòà, îðãàíèçàöèÿ îá-

ñóæäåíèé ñ ó÷àùèìèñÿ ó÷åáíûõ òåì

â ÷àòå. Òåõíîëîãèè Instant

Mesenger. Ñîîáùåñòâî ïîëüçîâàòå-

ëåé ICQ, ïîèñê ïàðòí¸ðîâ, ôîðìè-

ðîâàíèå «ñåòåâîé» êîìàíäû ó÷èòå-

ëåé è ó÷àùèõñÿ äëÿ ðåøåíèÿ êîí-

êðåòíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ çàäà÷. 

Òåõíîëîãèè Web 2.0 â îáðàçîâà-

òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè

Îáùåíèå ââ Èíòåðíåòå Web-ôîðóìû. Ïðàâèëà ðàáîòû

ñ êîíôåðåíöèÿìè ó÷åáíîãî

íàçíà÷åíèÿ

Ñòðóêòóðà è ïðèíöèïû îðãàíèçàöèè

òåëåêîíôåðåíöèé. Ïðîòîêîë NNTP. 

Ðàáîòà ñ òåëåêîíôåðåíöèÿìè

â ïî÷òîâîì êëèåíòå. Ïîäïèñêà íà

ãðóïïû íîâîñòåé. ×òåíèå è îò-

ïðàâêà ñîîáùåíèé â êîíôåðåí-

öèè. Ðàáîòà ñ ñîîáùåíèÿìè êîí-

ôåðåíöèé: ïîèñê, ãðóïïèðîâêà

è óäàëåíèå ñîîáùåíèé. Óïðàâëå-

íèå ñîîáùåíèÿìè ñ ïîìîùüþ

ïðàâèë. Îðãàíèçàöèÿ îáñóæäåíèé

ñ ó÷àùèìèñÿ ó÷åáíûõ òåì.

Àóäèî- è âèäåîêîíôåðåíöèè â ðà-

áîòå ñ ó÷àùèìèñÿ. Õàðàêòåðèñòè-

êà ñåðâèñîâ. Îáëàñòü èñïîëüçî-

âàíèÿ â ó÷åáíîé ðàáîòå è äèäàê-

òè÷åñêèå âîçìîæíîñòè
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Ìåòîäè÷åñêèå àñïåêòû ðàáîòû

ñ ó÷àùèìèñÿ â WebChat-àõ è òåõ-

íîëîãèÿõ Instant Mesenger (ICQ

è äðóãèå) WebChat-û, îáùåäîñ-

òóïíûå ÷àòû îáðàçîâàòåëüíîãî

íàçíà÷åíèÿ. Ïðàâèëà ðàáîòû

â ÷àòàõ. Ñîçäàíèå ÷àòà, îðãàíè-

çàöèÿ îáñóæäåíèé ñ ó÷àùèìèñÿ

ó÷åáíûõ òåì â ÷àòå. Òåõíîëîãèè

Instant Mesenger, ñîîáùåñòâî

ïîëüçîâàòåëåé ICQ, ïîèñê ïàðò-

í¸ðîâ, ôîðìèðîâàíèå «ñåòåâîé»

êîìàíäû ó÷èòåëåé è ó÷àùèõñÿ äëÿ

ðåøåíèÿ êîíêðåòíûõ îáðàçîâà-

òåëüíûõ çàäà÷.

Òåõíîëîãèè Web 2.0 â îáðàçîâà-

òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè

Îáìåí ôôàéëàìè 

â ñåòè ÈÈíòåðíåò

Ïðåäñòàâëåíèå î ñêà÷èâàíèè 

ôàéëîâ ñ ñàéòîâ Èíòåðíåòà

Ïðîòîêîë FTP è îñîáåííîñòè ïå-

ðåäà÷è ôàéëîâ. Èñïîëüçîâàíèå

Web-áðîóçåðîâ äëÿ äîñòóïà

ê FTP-ñåðâåðàì, ïðîãðàììû-êëè-

åíòû FTP.

Ïðîãðàììû «ïåðåêà÷èâàíèÿ» ôàé-

ëîâ; ñîçäàíèå è èñïîëüçîâàíèå

FTP-õðàíèëèù äëÿ îáìåíà ó÷åá-

íîé è ìåòîäè÷åñêîé èíôîðìàöèåé

Ïîèñê èèíôîðìàöèè Îñíîâû ïîèñêà èíôîðìàöèè

â WWW.

Èíôîðìàöèîííûå ðåñóðñû äëÿ ó÷è-

òåëÿ è ó÷àùèõñÿ. Èíôîðìàöèîííî-

ïîèñêîâûå ñèñòåìû â Èíòåðíåòå:

ïîèñêîâûå êàòàëîãè è ïîèñêîâûå

ìàøèíû; ãëîáàëüíûå è ëîêàëüíûå

èíôîðìàöèîííî-ïîèñêîâûå ñèñòåìû. 

Ïðåäñòàâëåíèå î ðåñóðñàõ íà

êîìïàêò-äèñêàõ, êàê îáó÷àþùèõ

ïîñîáèÿõ, áèáëèîòåêàõ íàãëÿäíûõ

ðåñóðñîâ è ýíöèêëîïåäèÿõ (ñïðà-

âî÷íèêàõ).

Îñíîâíûå èñòî÷íèêè îáðàçîâà-

òåëüíîé èíôîðìàöèè. 

Èíôîðìàöèîííûå è àíàëèòè÷åñ-

êèå ìàòåðèàëû î ðîññèéñêîì îá-

ðàçîâàíèè; Ðàñïîðÿäèòåëüíûå

è íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû. Ýëåê-

òðîííûå áèáëèîòåêè, ñàéòû, ïåðè-

îäèêà; Àííîòàöèè ñàéòîâ; 

Êàòàëîã îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóð-

ñîâ íà www.edu.ru. Îáðàçîâà-

òåëüíûå CD-DVD; Ðîññèéñêèé îá-

ðàçîâàòåëüíûé ïîðòàë è äð.

Ýíöèêëîïåäèè è ñëîâàðè: Ðóáðè-

êîí, Ìåãàáóê, Êðóãîñâåò, Ãðàìî-

òà.ðó, Âèêèïåäèÿ.

Îáçîð ýëåêòðîííûõ èçäàíèé, ïî-

ñòàâëåííûõ â ðàìêàõ ïðîåêòà ÈÑÎ.

Áèáëèîòåêè ýëåêòðîííûõ ïîñîáèé;

Ôèçèêî-ìàòåìàòè÷åñêèé öèêë;

Òåõíîëîãèÿ ïîèñêà èíôîðìàöèè.

Èñïîëüçîâàíèå âîçìîæíîñòåé

áðàóçåðà: «ïîèñê èç àäðåñíîé

ñòðîêè» è ïàíåëü «Ïîèñê». Îñíî-

âû ïîèñêà ñ ïîìîùüþ ãëîáàëüíûõ

è ëîêàëüíûõ êàòàëîãîâ. Îñíîâû

ïîèñêà ñ ïîìîùüþ ãëîáàëüíûõ

è ëîêàëüíûõ ïîèñêîâûõ ìàøèí.

Ïîíÿòèå ðàñøèðåííîãî ïîèñêà.

Ñðàâíåíèå ðåçóëüòàòîâ, ïîëó÷åí-

íûõ îò ðàçíûõ èíôîðìàöèîííî-

ïîèñêîâûõ ñèñòåì. 

Îáðàçîâàòåëüíûå ðåñóðñû Èíòåð-

íåòà êàê èíôîðìàöèîííî-ïîèñêî-

âûå ïðîñòðàíñòâà. Õàðàêòåðèñòèêà

îáðàçîâàòåëüíûõ ðåñóðñîâ Èíòåð-

íåòà êàê èíôîðìàöèîííî-ïîèñêî-

âûõ ïðîñòðàíñòâ. Îñîáåííîñòè ïî-

èñêà íà ðàçëè÷íûõ ðåñóðñàõ Èí-

òåðíåòà. Èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ

ïîèñêà èíôîðìàöèè â äåÿòåëüíîñòè

ó÷èòåëÿ è ó÷àùåãîñÿ. 

Ïðåäñòàâëåíèå î äâóõñòóïåí÷àòîé

ñèñòåìå ïîäáîðà èíôîðìàöèè

è ðåñóðñîâ. Ìåòîäèêà äâóõñòóïåí-

÷àòîãî ïîäáîðà èíôîðìàöèè

è ðåñóðñîâ. 

Ïðåäñòàâëåíèå î «ñâîáîäíîì ïî-

èñêå», êàê î íàâèãàöèè ïî êàòà-

ëîãàì ññûëîê íà ðåñóðñû.

Ïðåäñòàâëåíèå î «öåëåíàïðàâ-

ëåííîì ïîèñêå», êàê î ïîèñêå

Ïîíÿòèå è ñòðóêòóðà ÿçûêà çà-

ïðîñîâ. Îáùàÿ ñòðóêòóðà ÿçûêîâ

çàïðîñîâ ñîâðåìåííûõ èíôîðìà-

öèîííî-ïîèñêîâûõ ñèñòåì Èíòåð-

íåòà: ëîãè÷åñêèå îïåðàòîðû, îïå-

ðàòîðû ðàññòîÿíèÿ, îïåðàòîðû

ó÷¸òà îñîáåííîñòåé åñòåñòâåííî-

ãî ÿçûêà. 

Ïîèñê â ïîèñêîâûõ ìàøèíàõ, àê-

òóàëèçàöèÿ ðàíåå ïîëó÷åííûõ

çíàíèé, ïðè¸ìû ïîèñêà, ïðîâåðêà

óìåíèÿ èñêàòü ñ ïîìîùüþ öåëå-

íàïðàâëåííîãî ñïèñêà òåõ ðåñóð-

ñîâ, ÷òî íàéäåíû ðàíåå â ñâîáîä-

íîì ïîèñêå
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Ãóìàíèòàðíûé öèêë; Åñòåñòâåííî-

íàó÷íûé öèêë; Èíôîðìàòèêà;

Ïîäãîòîâêà ê ÅÃÝ

â ïîèñêîâûõ ìàøèíàõ è ýíöèêëî-

ïåäèÿõ êîíêðåòíûõ ôàêòîâ ñ îäíî-

âðåìåííîé ïðîâåðêîé àäåêâàòíîñ-

òè ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè.

Öåëåíàïðàâëåííûé ïîèñê èíôîð-

ìàöèè, ïîäáîð Èíòåðíåò-ðåñóð-

ñîâ è ðåñóðñîâ íà CD

Îáðàçîâàòåëüíûå

ðåñóðñû ððîññèéñêîãî

ñåãìåíòà ññåòè 

Èíòåðíåò

Îôèöèàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå

ïîðòàëû ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ.

Ðåãèîíàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå

ïîðòàëû. Ñàéòû îáðàçîâàòåëüíûõ

ó÷ðåæäåíèé. Îáðàçîâàòåëüíûå

èíòåðíåò-ïðîåêòû íåãîñóäàðñòâåí-

íûõ ó÷ðåæäåíèé. Îáçîð îáðàçî-

âàòåëüíûõ ðóáðèê êðóïíåéøèõ ïî-

èñêîâûõ êàòàëîãîâ. 

Èíôîðìàöèîííûå ïîðòàëû îáùå-

ãî íàçíà÷åíèÿ â îáðàçîâàíèè

Ýíöèêëîïåäè÷åñêèå è íîâîñòíûå

ïîðòàëû: îáùèé îáçîð, èõ çíà÷å-

íèå â îáðàçîâàíèè. Ñàéòû áèáëè-

îòåê: èíôîðìàöèîííûå óñëóãè

è ïðèìåðû ïîèñêà áèáëèîãðàôè÷å-

ñêîé èíôîðìàöèè, èíèöèàòèâíûå

îáðàçîâàòåëüíûå ðåñóðñû (îáçîð). 

Îáçîð è òåìàòè÷åñêèé ïîèñê ðå-

ñóðñîâ ïî ïðåäìåòó.

Îáçîð è êëàññèôèêàöèÿ ïðåäìåò-

íûõ ðåñóðñîâ Èíòåðíåòà. Çíàêîì-

ñòâî ñ èíîñòðàííûìè è ìåæäóíà-

ðîäíûìè ðåñóðñàìè

Ñåòåâûå îîáðàçîâà-

òåëüíûå ññîîáùåñòâà

è ïðîåêòû

Ïðåäñòàâëåíèå îá Èíòåðíåòå êàê

î ïðîñòðàíñòâå èíôîðìàöèîííûõ

êîììóíèêàöèé.

Ñåòåâûå ñîîáùåñòâà êàê âîçìîæ-

íàÿ ôîðìà ÷åëîâå÷åñêèõ ñîîá-

ùåñòâ áëèæàéøåãî áóäóùåãî. 

Ïðåäñòàâëåíèå î ñåòåâîì ñîîá-

ùåñòâå êàê î âèðòóàëüíîé ôîðìå

÷åëîâå÷åñêîãî îáùåíèÿ; ïðåäñòàâ-

ëåíèå î ñîîáùåñòâå òèïîâ «îäèí

êî ìíîãèì», «ìíîãèå êî ìíîãèì»,

«ìíîãèå êî âñåì». 

Îïðåäåëåíèå ñåòåâîãî ñîîáùåñòâà.

Ïðåäñòàâëåíèå îá óñòîé÷èâûõ

(ñòàöèîíàðíûõ) è íåóñòîé÷èâûõ

(âðåìåííûõ) ñîîáùåñòâàõ

Ñåòåâûå ææóðíàëû èè ðàññûëêè

×èòàòåëè ñåòåâîãî æóðíàëà, ïîëó-

÷àòåëè ðàññûëîê — ÷ëåíû ñåòåâûõ

ñîîáùåñòâ. Ïðèìåðû — âîïðîñû

èíòåðíåò-îáðàçîâàíèÿ, ðàññûëêè

íà subscribe.ru, ñïåöèàëèçèðîâàí-

íûå ðàññûëêè.

Ôîðóìû, òòåëåêîíôåðåíöèè, ÷÷àòû,

«æèâûå ææóðíàëû»

Ñõîäíûå è ðàçëè÷àþùèåñÿ ÷åðòû.

Îáðàçîâàòåëüíûå âîçìîæíîñòè.

Ïðèìåðû: http://uchim.info,

http://pedsovet.org, http://center.fio.ru/

festival_forum_main.asp

Äèñòàíöèîííîå îîáó÷åíèå êêàê

ôîðìà îîðãàíèçàöèè ââðåìåííîãî

ñåòåâîãî ññîîáùåñòâà

Ïðåäñòàâëåíèå î äèñòàíöèîííîì

îáó÷åíèè ñ ôîðìèðîâàíèåì

ãðóïï. Ïðèìåð: http://dlmsk.fio.ru

Ñîîáùåñòâà ààâòîðîâ èè ïîñåòèòå-

ëåé ññåòåâûõ õõðàíèëèù ððåñóðñîâ

Ïðèìåðû: Ñåòåâîå îáúåäèíåíèå

ìåòîäèñòîâ (http://som.fio.ru), Ñåòü

òâîð÷åñêèõ ó÷èòåëåé (http://it-n.ru),

Èíòåðíåò-ãîñóäàðñòâî ó÷èòåëåé

(http://intergu.ru), âèðòóàëüíûå ìå-

òîäè÷åñêèå îáúåäèíåíèÿ

Ñåòåâûå ïïðîåêòû 

Äèñòàíöèîííûå îëèìïèàäû.

Êîíêóðñû è ôåñòèâàëè. Ôåñòèâàëü

èäåé â îáëàñòè îáðàçîâàíèÿ

(http://center.fio.ru/festival.asp).

Ïîääåðæêà è «ðàñêðóòêà» ñåòåâûõ

ñîîáùåñòâ è ïðîåêòîâ. 

Ïðåäñòàâëåíèå î ñåòåâûõ ñîîá-

ùåñòâàõ è ïðîåêòàõ, êàê î ôîðìå

ïàññèâíîãî, àêòèâíîãî è èíòåðàê-

òèâíîãî îáùåíèÿ, îáìåíà èíôîð-

ìàöèåé è îáó÷åíèÿ. 

Óìåíèå âûáðàòü ôîðìó ñåòåâîãî

ñîîáùåñòâà äëÿ ðåàëèçàöèè ñâî-

èõ ïðîôåññèîíàëüíûõ èíòåðåñîâ. 

Óìåíèå ïðåäëîæèòü ôîðìó ñåòå-

âîãî ñîîáùåñòâà äëÿ îáó÷åíèÿ

è ðàçâèòèÿ øêîëüíèêîâ

Ïðàâîâûå ààñïåêòû

èñïîëüçîâàíèÿ èèíòåð-

íåò-ððåñóðñîâ ââ îáðà-

çîâàíèè

Îñíîâíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû

ÐÔ: ÓÊ ÐÔ, Çàêîí ÐÔ «Îá àâòîð-

ñêîì ïðàâå è ñìåæíûõ ïðàâàõ»,

Ôåäåðàëüíûå çàêîíû «Îá èíôîð-

ìàöèè, èíôîðìàòèçàöèè è çàùèòå

èíôîðìàöèè» è «Îá ó÷àñòèè

â ìåæäóíàðîäíîì èíôîðìàöèîí-

íîì îáìåíå», Ôåäåðàëüíûå çàêî-

íû è äðóãèå íîðìàòèâíûå àêòû ðå-

ãóëèðîâàíèÿ îòíîøåíèé, ñâÿçàííûõ

ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò

Ëèöåíçèîííîå è íåëèöåíçèîííîå

ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå — îñ-

íîâíûå âèäû ëèöåíçèé. Ïðîâåðêà

ëèöåíçèîííîñòè èñïîëüçóåìîãî ÏÎ
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Ïðîñìîòðîâùèêè

è îðãàíèçàòîðû èèçîá-

ðàæåíèé ((viewers)

Äîñòàòî÷íî âñòðîåííûõ ñðåäñòâ

îïåðàöèîííîé ñèñòåìû

Ïðîñìîòðîâùèêè ñòîðîííèõ ïðî-

èçâîäèòåëåé. Îðãàíèçàöèÿ ñîáñò-

âåííûõ êîëëåêöèé èçîáðàæåíèé

(ôîðìèðîâàíèå èíôîðìàöèîííîãî

ïðîñòðàíñòâà èçîáðàæåíèé). 

Ôîòîàëüáîìû è ò.ä. 

Îáðàáîòêà ððàñòðîâûõ

èçîáðàæåíèé

Äîñòàòî÷íî âîçìîæíîñòåé îáðà-

áîòêè â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå

è â ðåäàêòîðå ïðåçåíòàöèé

Ïðîãðàììû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ

ðàñòðîâûõ èçîáðàæåíèé. Çàãðóç-

êà èçîáðàæåíèÿ. Ïîâîðîò íà

ïðîèçâîëüíûé óãîë. Îáðåçêà. Èç-

ìåíåíèå ðàçìåðîâ èçîáðàæåíèÿ. 

Íàñòðîéêà ÿðêîñòè è êîíòðàñòíî-

ñòè. Ïðîñòàÿ êîððåêòèðîâêà öâå-

òîâîãî áàëàíñà. Ñîõðàíåíèå

â ñòàíäàðòíûõ ôîðìàòàõ tiff,

jpeg, gif, png.

Ýëåìåíòàðíûå ïðè¸ìû ðåòóøè. 

Îïòèìèçàöèÿ èçîáðàæåíèé äëÿ ñî-

çäàíèÿ ãðàôèêè õîðîøåãî êà÷åñò-

âà, ñîõðàíÿåìûõ â ôàéëàõ íå

ñëèøêîì áîëüøîãî ðàçìåðà. Ðàáî-

òà ñ ðåäàêòîðàìè ñîçäàíèÿ ðàñ-

òðîâûõ èçîáðàæåíèé («ðèñîâàëêè»)

Òîíêàÿ íàñòðîéêà êîíòðàñòà

è ÿðêîñòè, öâåòîâîãî áàëàíñà. 

Ðåçêîñòü, ðàçìûòèå, ëîêàëüíàÿ

ðåòóøü. 

Èñïîëüçîâàíèå ïëàãèíîâ. 

Ñîçäàíèå êîëëàæåé. 

Øàðæè. 

Àíèìèðîâàííûå èçîáðàæåíèÿ

(ôîðìàò gif)

Îáðàáîòêà ââåêòîðíûõ

èçîáðàæåíèé

Äîñòàòî÷íî âîçìîæíîñòåé îáðà-

áîòêè â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå

è â ðåäàêòîðå ïðåçåíòàöèé

Ðàáîòà ñ ðåäàêòîðàìè ñîçäàíèÿ

âåêòîðíûõ èçîáðàæåíèé («ðèñî-

âàëêè»)

Àóäèîòåõíîëîãèè Äîñòàòî÷íî ñòàíäàðòíûõ ñðåäñòâ

îïåðàöèîííîé ñèñòåìû.

Óìåíèå âñòàâèòü àóäèîêëèïû â äî-

êóìåíòû.

Àóäèîïëååðû — îáùèå ïðåäñòàâ-

ëåíèÿ

Ïðîñòåéøàÿ çâóêîçàïèñü. Ïðî-

ñòîå ðåäàêòèðîâàíèå àóäèîêëè-

ïîâ.

Ïðîãðàììû «text-to-speech». 

Àóäèîïëååðû — íàñòðîéêà (íà-

ïðèìåð, Winamp). Ñêèíû

Ïðåäñòàâëåíèå î öèôðîâîé ôîð-

ìå çâóêà. Óïðàâëåíèå ÷àñòîòîé

äèñêðåòèçàöèè ñîõðàíÿåìûõ êëè-

ïîâ. Ñëîæíîå ðåäàêòèðîâàíèå

è ìîíòàæ àóäèîçàïèñåé. Ñæàòûå

ôîðìàòû çâóêà. Midi-ôîðìàòû.

Êîíâåðòàöèÿ àóäèîôîðìàòîâ

Âèäåîòåõíîëîãèè Äîñòàòî÷íî ñòàíäàðòíûõ ñðåäñòâ

îïåðàöèîííîé ñèñòåìû.

Óìåíèå âñòàâèòü âèäåîêëèïû â äî-

êóìåíòû.

Âèäåîïëååðû — îáùèå ïðåäñòàâ-

ëåíèÿ

Çàõâàò âèäåî. Íàðåçêà âèäåî.

Ïðîñòîé âèäåîìîíòàæ. Windows

Movie Maker. Âèäåîïëååðû — íà-

ñòðîéêà. Ñêèíû

Ñæàòûå ôîðìàòû âèäåî. Êîäåêè.

Âèäåîýôôåêòû.

Êîíâåðòàöèÿ âèäåîôîðìàòîâ.

Íàïðèìåð, DVD â divX èëè Xvid

Ïðåäñòàâëåíèÿ îî Âåá-

ñàéòàõ îîáðàçîâàòåëü-

íîãî ííàçíà÷åíèÿ

Ëè÷íûå ñòðàíèöû, èíôîðìàöèîí-

íûå Web-ñàéòû (ñàéòû ó÷åáíûõ

çàâåäåíèé, ñîîáùåñòâ ïî èíòåðå-

ñàì, ôèðì è äð.), êîììåð÷åñêèå

ñàéòû (ñàéòû èíòåðíåò-ìàãàçèíîâ

è ò.ï.), Web-ñàéòû äèñòàíöèîííîãî

îáó÷åíèÿ è êîíñóëüòèðîâàíèÿ

Ïðåäñòàâëåíèÿ îá èíñòðóìåíòàëü-

íûõ ñðåäñòâàõ äëÿ ñîçäàíèÿ Web-

ñàéòà. Èíñòðóìåíòàëüíûå ñðåäñò-

âà äëÿ ñîçäàíèÿ ýëåìåíòîâ ñòðà-

íèö. Èíñòðóìåíòàëüíûå ñðåäñòâà

äëÿ ïóáëèêàöèè Web-ñàéòà

Èñòîðèÿ ñîçäàíèÿ Èíòåðíåòà

è WWW

Óìåíèå íàïèñàòü ïðîñòîé 

HTML-äîêóìåíò

Ôîðìèðîâàíèå ñòðóêòóðû ñàéòà. 

Ïîíÿòèå ñòðóêòóðû ñàéòà. Ðàçðà-

áîòêà ñòðóêòóðû ñàéòà ïîääåðæêè

Ïðåäñòàâëåíèå 

î ÿçûêå HHTML

Ñîçäàíèå ññàéòîâ ïïîä-

äåðæêè óó÷åáíîé ääåÿ-

òåëüíîñòè

Íå íàäî ïåðåãðóæàòü ó÷èòåëÿ.

Íà äàííîì óðîâíå êîìïåòåíòíîñ-

òè ýòî íå îáÿçàòåëüíî

Íå íàäî ïåðåãðóæàòü ó÷èòåëÿ.

Íà äàííîì óðîâíå êîìïåòåíòíîñ-

òè ýòî íå îáÿçàòåëüíî

Íàçíà÷åíèå HTML-äîêóìåíòîâ.

Ïîíÿòèå ýëåìåíòà è òåãà. Ñòðóê-

òóðà HTML-äîêóìåíòà

Íàçíà÷åíèå âèçóàëüíîãî Web-ðå-

äàêòîðà, (WYSIWYG) åãî êîìïîíåí-

òû. Èíñòðóìåíòàðèé ïðîãðàììû.

Ìóëüòèìåäèàòåõíîëîãèè

Ñàéòîñòðîåíèå
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Ñîçäàíèå íîâîé ñòðàíèöû è íîâî-

ãî ñàéòà. Ââîä òåêñòà. Øðèôòû,

òèïû øðèôòîâ, îñîáåííîñòè

øðèôòîâ â HTML. Ôîðìàòèðîâà-

íèå òåêñòà. Ñïèñêè. Ìàðêèðîâàí-

íûå ñïèñêè, íóìåðîâàííûå. Âûáîð

êîäèðîâêè. Óñòàíîâêà ïàðàìåòðîâ

ñòðàíèöû. Ôîí. Ïðîâåðêà îðôî-

ãðàôèè. Ñîçäàíèå ãèïåðññûëîê.

Ìåòêè, ñîçäàíèå ãèïåðññûëîê âíó-

òðè ñòðàíèöû. Ñîçäàíèå ãèïåðññû-

ëîê òèïà «mailto». Ñâÿçü ñòðàíèö

ñàéòà ñ ïîìîùüþ ãèïåðññûëîê. 

Ñîçäàíèå è ðåäàêòèðîâàíèå òàá-

ëèö. Ðàáîòà ñ òàáëèöàìè: äîáàâ-

ëåíèå è óäàëåíèå ÿ÷ååê, îáúåäè-

íåíèå è ðàçáèåíèå ÿ÷ååê. Óñòà-

íîâêà ïàðàìåòðîâ òàáëèöû

è ÿ÷ååê. Îñîáåííîñòè èñïîëüçîâà-

íèÿ òàáëèö äëÿ êîìïîíîâêè ñòðà-

íèö. Ðàçìåùåíèå èçîáðàæåíèé íà

ñòðàíèöå. Ñîçäàíèå àëüòåðíàòèâ-

íîãî ïðåäñòàâëåíèÿ èçîáðàæåíèé.

Èçîáðàæåíèÿ è ãèïåðññûëêè

ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè. Îñîáåííîñòè

äîáàâëåíèÿ è âêëþ÷åíèÿ â ñòðóêòó-

ðó Web-ñòðàíèö. Íàâèãàöèÿ. Ïàíå-

ëè íàâèãàöèè. Ñîçäàíèå è ðåäàêòè-

ðîâàíèå íàâèãàöèè ïî ñàéòó. Ïðî-

âåðêà ñòðóêòóðû ïî ãèïåðññûëêàì.

Ïðåäñòàâëåíèå î CSS. Ñëîè.

Ïóáëèêàöèÿ ñàéòà â Èíòåðíåòå.

Óñëóãè õîñòèíãà. Ïëàòíûé 

è áåñïëàòíûé õîñòèíã. Óñëóãè

õîñòèíãà ÍÏ «Øêîëüíûé ñàéò»

(http://www.edusite.ru). Ñïîñîáû

ïóáëèêàöèè ñàéòà.

Ñåòåâûå ðåäàêòîðû ñàéòîâ (Êîí-

ñòðóêòîð ñàéòîâ)

Ïðåäñòàâëåíèÿ î ñèñòåìàõ óïðàâ-

ëåíèÿ ñàéòîì (Content

management system). Êîíñòðóêòîð

ñàéòîâ, Ñàéòêðàôò, CMS â ðàçíûõ

âîïëîùåíèÿõ, â òîì ÷èñëå íåêîì-

ìåð÷åñêèõ, è äðóãèå/Ïðåäñòàâëå-

íèÿ î PHP, My SQL è äð. 

Íåêîììåð÷åñêèå ñèñòåìû íà PHP

Ñàéòû-ïîðòôîëèî ó÷èòåëÿ è ó÷åíèêà

Ðàáîòà ññ ôàéëîâîé

ñèñòåìîé

Íå íàäî ïåðåãðóæàòü ó÷èòåëÿ.

Íà äàííîì óðîâíå êîìïåòåíòíîñ-

òè ýòî íå îáÿçàòåëüíî

Ôàéëîâûå ìåíåäæåðû

Àðõèâàòîðû Íå íàäî ïåðåãðóæàòü ó÷èòåëÿ.

Íà äàííîì óðîâíå êîìïåòåíòíîñòè

ýòî íå îáÿçàòåëüíî. Äëÿ ðàçàðõè-

âèðîâàíèÿ ôàéëîâ, ñêà÷àííûõ

èç Èíòåðíåòà, äîñòàòî÷íî ñòàí-

äàðòíûõ ñðåäñòâ îïåðàöèîííîé

ñèñòåìû

Ðàáîòà ñ àðõèâàòîðàìè. Îáùèå

ïðåäñòàâëåíèÿ îá àðõèâèðîâàíèè

äàííûõ. Èñïîëüçîâàíèå ïðîãðàìì

àðõèâèðîâàíèÿ (íà ïðèìåðå

WinZIP, WinRAR èëè 7-zip). 

Ñîçäàíèå è ðàñïàêîâêà àðõèâîâ

è ìíîãîòîìíûõ àðõèâîâ. Ñàìî-

ðàñïàêîâûâàþùèåñÿ àðõèâû

Îñîáåííîñòè ïîñûëêè ïî ïî÷òå

ñàìîðàñïàêîâûâàþùèõñÿ àðõè-

âîâ. Ïàðîëèðîâàíèå àðõèâîâ

Äîïîëíèòåëüíûå ïïðî-

ãðàììû èè óòèëèòû,

ðàñøèðÿþùèå èè äî-

ïîëíÿþùèå ññôåðó

îôèñíûõ òòåõíîëîãèé

Â¸ðñòêà ááðîøþð,

êíèã, ææóðíàëîâ,

øêîëüíûõ ããàçåò.

Òð¸õìåðíîå ììîäåëè-

ðîâàíèå.

Flash-ààíèìàöèÿ èè äðóãèå

àíèìàöèîííûå ççàäà÷è

Äðóãîå

Ðàáîòà ñ ïîëåçíûìè ïðîãðàììà-

ìè, òàêèìè êàê Punto Switcher

è äðóãèìè

Íå íàäî ïåðåãðóæàòü ó÷èòåëÿ.

Íà äàííîì óðîâíå êîìïåòåíòíîñ-

òè ýòî íå îáÿçàòåëüíî

Ðàáîòà ñ ýëåêòðîííûìè êíèãàìè,

ñîçäàíèå PDF-ôàéëîâ è äðóãèå

âîçìîæíîñòè

Ìàêðîñû, ñîçäàþùèå «áðîøþðó»

èç òåêñòîâîãî äîêóìåíòà, è äðóãèå

Ïðåäìåòíî-îîðèåíòè-

ðîâàííûå ïïðîãðàììû

è óòèëèòû ((ïîñòðîåíèå

ãðàôèêîâ, ððàáîòà

ñ ãåîãðàôè÷åñêèìè

êàðòàìè èè ò.ä.)

Âñïîìîãàòåëüíûå ïïðîãðàììû èè óòèëèòû


