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Совещания при директоре  — один из ключевых элементов работы

управленческой команды. Материал, который мы предлагаем, позволит

более эффективно спланировать и организовать работу директора шко-

лы и его заместителей в течение учебного года.

ГОДОВОЙ ПЛАН СОВЕЩАНИЙ 

ПРИ ДИРЕКТОРЕ

Ирина Рогова, заместитель директора по учебно-воспитатель-

ной работе школы №32 п.Краснобородский Кемеровской области.

Август 
№

п/п Тема совещания Ответственный

Организация приема учащихся в 1 классы с учетом дифференциации зам.дир. по УВР

учебного процесса:

• учет детей микрорайона, составление списка шестилеток.;

• прием заявлений и документов;

• проведение первичной диагностики детей психологом, логопедом,

учителями;

• организация занятий с будущими первоклассниками.

Организация работы библиотеки: заведующая библиотекой

• анализ наличия литературы, обеспеченности уч-ся учебниками.

Санитарное состояние: кабинетов, раздевалок, школьной столовой, директор, зам дир по АХЧ,

спортзала, соответствие маркировки мебели зам дир по БЖ,

Составление расписания занятий на всех ступенях обучения зам дир по УВР,

Сентябрь 
Обследование на дому условий проживания учащихся из социально зам.дир. по ВР

незащищенных семей.

Уточнение списочного состава учащихся по классам. зам дир по УВР

Организация горячего питания. зам.дир.по АХЧ

Оформление страниц здоровья в журнале зам дир по УВР
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№

п/п Тема совещания Ответственный

Подготовка отчета о трудоустройстве учащихся 9,11 классов. зам.дир. по ВР

Подготовка отчета ОШ — 1 зам дир по УВР

Выборы и утверждение резерва руководящих кадров школы директор

Выборы попечительского совета директор

Проверка посещаемости занятий учащимися зам. дир. по ВР 

соц педагог

Анализ содержания учебно-воспитательного процесса в ГПД зам дир по УВР

Проверка документации по технике безопасности в спортзале, зам дир по БЖ

кабинетах физики, химии, информатики зам дир по АХЧ

Организация питания учащихся в школьной столовой зам дир по АХЧ

День Знаний «Здравствуй, школа!» зам.дир. по ВР

• общешкольная линейка «Здравствуй,  школа!» 

Месячник безопасности зам дир по БЖ

• конкурс рисунков «Не шути с огнем» (1-6 кл.)

Октябрь 

Организация работы специальных медицинских групп учащихся зам дир по УВР

по итогам расширенного медицинского осмотра

Осуществление контроля за состоянием здоровья школьников директор

Анализ содержания учебно-воспитательного процесса в ГПД зам дир по УВР

Контроль за состоянием преподавания учебных предметов в 6 классах зам дир по УВР

Занятость учащихся в УДО зам.дир. по ВР

Ноябрь

Анализ посещаемости учебных занятий учащихся 5-11 классов зам дир по ВР

Формы и методы организации индивидуальной работы с учащимися зам дир по УВР

на занятиях логопедической группы и ГПД

Обеспечение учащихся горячим питанием зам дир по АХЧ

Анализ состояния пре6подавания предметов образовательной области зам дир по УВР

«Искусство»

Анализ состояния преподавания русского языка и литературы зам дир по УВР,

в 7-9 классах руковод. МО

Декабрь

Совершенствование работы классных руководителей по контролю зам дир по ВР

за посещаемостью занятий учащимися, склонными соц педагог

к пропускам уроков 

Своевременное проведение инструктажапо ТБ и обращению зам дир по БЖ

с пожароопасными предметами при проведении новогодних зам дир по АХЧ

праздников в школе

Роль учителя в создании благоприятного психолого-педагогического зам дир по УВР

климата на уроках английского языка в 5-6, 10-11 классах

Январь 

Соблюдение техники безопасности на уроках химии, физики, зам дир по БЖ 

физической культуры, информатики

Активизация спортивно-оздоровительной работы в ГПД зам дир по УВР

Анализ состояния преподавания физической культуры в 1-4 кл директор

Анализ организации УВП в 10 классах: Профильное обучение как зам дир по УВР

условие повышения качества образования
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№

п/п Тема совещания Ответственный

Февраль

Анализ состояния преподавания предметов в 4 кл зам дир по УВР

Анализ оганизации УВП в 11 кл зам дир по УВР

Анализ методики преподавания физической культуры и ОБЖ директор

в 8- 11 классах

Март 

Анализ преподавания русcкого языка и литературы в 5-6 кл зам.дир.по УВР

Анализ заявок ПМО по распределению нагрузки учителей директор

на новый учебный год

Организация и проведение школьной научно-практической зам дир по УВР

конференции учащихся

Апрель 

Микроисследования по определению социального заказа зам.дир. по УВР

психолог

Организация работы по подготовке и проведению помежуточной зам дир по УВР

аттестации в 5-8,10 классов.

Организация работы по подготовке и проведению государственной зам дир по УВР

(итоговой) аттестации в 9,11 классах.

Совершенствование работы по контролю за посещаемостью зам дир по ВР

занятий учащимися

Анализ участия школьников в научно-практических конференциях зам дир по УВР

разного уровня

Май 

Организация летнего отдыха детей зам.дир. по ВР

Организация работы по подготовке и проведению помежуточной зам дир по УВР

аттестации в 5-8,10 классов.

Организация работы по подготовке и проведению государственной зам дир по УВР

(итоговой) аттестации в 9,11 классах.

Анализ результатов обученности по предметам зам дир по УВР

Анализ работы кл. руководителей с личными делами учащихся зам дир по УВР

Анализ качества работы с журналами зам дир по УВР

Анализ заявок учителей на повышение квалификации зам дир по УВР

Анализ заявлений учителей на присвоение квалификации зам дир по УВР

данной категории 

Проверка состояния учебных кабинетов директор

зам дир ро АХЧ

Июнь 

Организация работы трудовых бригад зам дир по ВР

Организация работы летнего оздоровительного лагеря зам дир по ВР

Организация работы школьных спортивных площадок зам дир по ВР

Проверка оформления экзаменационного материала директор

зам дир по УВР

Контроль за оформлением аттестатов учащихся директор

зам дир по УВР
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С т р а т е г и ч е с к о е  и  о р г а н и з а ц и о н н о е  п л а н и р о в а н и е
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