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Ëþáîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå ìîæåò ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îòðàáîòàòü ïîäõîäÿùóþ äëÿ íåãî îðãàíèçàöèîí-

íî-óïðàâëåí÷åñêóþ ìîäåëü äîêóìåíòàëüíîãî ñîïðîâîæäåíèÿ
âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà. Íàëè÷èå ñîïðîâîæäàþùåé âíóòðè-
ó÷ðåæäåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ïî âîïðîñàì âîñïèòàíèÿ, íà
ìîé âçãëÿä, âûñòóïàåò îäíèì èç âàæíåéøèõ êðèòåðèåâ îöåíêè
âûñîêîãî ïðîôåññèîíàëèçìà àäìèíèñòðàòèâíî-óïðàâëåí÷åñêî-
ãî çâåíà îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, à òàêæå óñëîâèåì öå-
ëåíàïðàâëåííîãî ðàçâèòèÿ ñàìîáûòíîé âîñïèòàòåëüíîé ñèñòå-
ìû îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Îñíîâûâàÿñü íà àíàëèçå îïûòà ñâîåé ïðîôåññèîíàëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ÿ ïðåäëàãàþ ñâîèì êîëëåãàì âîñïîëüçîâàòüñÿ
ñëåäóþùåé ñòðóêòóðíîé ìîäåëüþ âåäåíèÿ äîêóìåíòàöèè, ðåã-
ëàìåíòèðóþùåé îðãàíèçàöèþ âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà â
ñðåäíåé îáðàçîâàòåëüíîé øêîëå.

1. Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè

Ê äîëæíîñòíûì èíñòðóêöèÿì îòíîñÿòñÿ: äîëæíîñòíûå èíñòðóê-
öèè äëÿ çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû
ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå, èíñòðóêöèè äëÿ âîæàòîãî (îðãàíèçà-
òîðà äîñóãà), êëàññíîãî ðóêîâîäèòåëÿ, ïåäàãîãà äîïîëíèòåëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïåäàãîãà, ïåäàãîãà- ïñèõîëîãà.

Áëîê äîêóìåíòîâ äàííîãî óðîâíÿ âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
ðàçäåëû:
1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ (òðåáîâàíèÿ ê îáðàçîâàíèþ ïåäàãîãè÷å-
ñêèõ êàäðîâ è èõ êâàëèôèêàöèè; óñëîâèÿ íàçíà÷åíèÿ íà äîëæ-
íîñòü è îñâîáîæäåíèÿ îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè; ìåñòî äîëæ-
íîñòè â óïðàâëåí÷åñêîé ñòðóêòóðå è çàêîíîäàòåëüíàÿ îñíîâà
äåÿòåëüíîñòè).
2. Ôóíêöèîíàëüíûå îáÿçàííîñòè (îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ äå-
ÿòåëüíîñòè).
3. Äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè (êîíêðåòíûå îáÿçàííîñòè, âîç-
ëàãàåìûå íà ñîòðóäíèêà, çàíèìàþùåãî äàííóþ äîëæíîñòü).
4. Ïðàâà (ïðàâà, ïðåäîñòàâëÿåìûå ñîòðóäíèêó äëÿ âûïîëíåíèÿ
âîçëîæåííûõ íà íåãî îáÿçàííîñòåé).

Ë. ìîëîäöîâà

Äîêóìåíòàëüíîå

ñîïðîâîæäåíèå

âîñïèòàòåëüíîãî 

ïðîöåññà 
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5. Îòâåòñòâåííîñòü (çà ÷òî è êàêóþ îòâåòñòâåííîñòü íåñåò ñîòðóäíèê, çàíèìà-
þùèé äàííóþ äîëæíîñòü).
6. Âçàèìîîòíîøåíèÿ. Ñâÿçè ïî äîëæíîñòè (êîãäà, â êàêîé ôîðìå è ïî îòíî-
øåíèþ ê êàêèì äîëæíîñòÿì îñóùåñòâëÿåòñÿ îò÷åòíîñòü è êîíòðîëü).

2. Êîíöåïöèÿ âîñïèòàíèÿ

Êîíöåïöèÿ — ýòî îïðåäåëåííàÿ ñèñòåìà âçãëÿäîâ, ñîâîêóïíîñòü îñíîâ-
íûõ èäåé, âåäóùèé çàìûñåë, îòðàæàþùèé öåëè, ïðèíöèïû, ñîäåðæàíèå
è ñïîñîáû ñèñòåìíî-öåëîñòíîé îðãàíèçàöèè âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
óêàçàíèå íà ñïåöèôè÷åñêèå ôóíêöèè ïåäàãîãîâ, ó÷åíèêîâ, ðîäèòåëåé.
Â ýòîì äîêóìåíòå äàåòñÿ àíàëèç ñëîæèâøåéñÿ ñîöèàëüíî-ïåäàãîãè÷åñêîé
ñèòóàöèè. Îáîçíà÷àþòñÿ òàêæå îñíîâíûå öåëè è çàäà÷è ó÷åáíî-âîñïèòà-
òåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ñôîðìóëèðîâàííûå â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî
ïðèîðèòåòíîãî íàïðàâëåíèÿ ðàçâèòèÿ âîñïèòàòåëüíîé ñèñòåìû îáðàçîâà-
òåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ: ãóìàíèòàðíîå, òåõíè÷åñêîå, ýêîíîìè÷åñêîå, õóäîæå-
ñòâåííî-ýñòåòè÷åñêîå è äð. Îïðåäåëÿåòñÿ êîíå÷íûé ðåçóëüòàò — îáðàç
(ìîäåëü) âûïóñêíèêà.

3. Âîñïèòàòåëüíûå ïðîãðàììû

Êîìïëåêñíàÿ è öåëåâûå âîñïèòàòåëüíûå ïðîãðàììû è ïðîåêòû îïðåäåëÿ-
þò îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ âîñïèòàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ.

Ïðîãðàììû ìîãóò áûòü ðàçðàáîòàíû íà ãîä èëè íà íåñêîëüêî ëåò.
Ïðèìåðíàÿ ñòðóêòóðà ïðîãðàììû:

1. Öåëè è çàäà÷è.
2. Ìåõàíèçì ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû.
3. Îæèäàåìûå ðåçóëüòàòû.
4. Äåÿòåëüíîñòü ïåäàãîãè÷åñêîãî êîëëåêòèâà ïî ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû ñ ó÷å-
òîì âîçðàñòíûõ îñîáåííîñòåé.
5. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå îáîñíîâàíèå è ìåòîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå.
Ïðèâåäó ïðèìåð. Ñåãîäíÿ â øêîëàõ ãîðîäà Íîâîñèáèðñêà ðåàëèçóþòñÿ ñëåäó-
þùèå öåëåâûå ïðîãðàììû: «Îäàð¸ííûå äåòè», «Çäîðîâüå», «Ïðàâî», «Þíàÿ
Ñèáèðü», «ß — íîâîñèáèðåö», «Îáùåíèå» è äð. Â êàæäóþ èç íèõ ìîæåò âêëþ-
÷èòüñÿ ïåäàãîãè÷åñêèé êîëëåêòèâ.

4. Ëîêàëüíûé àêò (Ïîëîæåíèå)

Ëîêàëüíûé àêò — ýòî îðãàíèçàöèîííî-þðèäè÷åñêèé äîêóìåíò, êîòîðûé
ÿâëÿåòñÿ ïðèëîæåíèåì è äîïîëíåíèåì ê óñòàâó îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ.

Ëîêàëüíûå àêòû îïðåäåëÿþò è ðåãóëèðóþò ó÷åáíóþ è âîñïèòàòåëüíóþ
äåÿòåëüíîñòü. Êàê ïðàâèëî, ïîëîæåíèÿ ñîñòîÿò èç ñëåäóþùèõ ðàçäåëîâ:
1. Îáùàÿ ÷àñòü (îáùèå ïîëîæåíèÿ).
2. Îñíîâíûå çàäà÷è.
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3. Ôóíêöèè (îáÿçàííîñòè).
4. Ïðàâà.
5. Îòâåòñòâåííîñòü.
6. Îðãàíèçàöèÿ óïðàâëåíèÿ.
7. Äåëîïðîèçâîäñòâî (âåäåíèå ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé, ïëàíèðîâàíèå äåÿòåëü-
íîñòè, ñîñòàâëåíèå îò÷åòîâ).

Ïðèìåðíûé ïåðå÷åíü ëîêàëüíûõ àêòîâ ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå:
� Ïîëîæåíèå î òðàäèöèîííûõ øêîëüíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ».
� «Ïîëîæåíèå î ìåòîäè÷åñêîì îáúåäèíåíèè êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé».
� «Ïîëîæåíèå î øêîëüíîì ñàìîóïðàâëåíèè».
� «Ïîëîæåíèå î ñîöèàëüíî-ïñèõîëîãè÷åñêîé ñëóæáå».
� «Ïîëîæåíèå î ïðåññ-öåíòðå».
� «Ïîëîæåíèå î Ñîâåòå ïðîôèëàêòèêè».
� «Ïîëîæåíèå î øêîëüíîì ìóçåå».
� «Ïîëîæåíèå î øêîëüíîé íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêîé êîíôåðåíöèè».
� «Ïîëîæåíèå î øêîëüíîé ðîäèòåëüñêîé êîíôåðåíöèè».

5. Ïëàí âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû

Ïëàíèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ êîíöåïöèåé âîñïèòàíèÿ, ñ îñ-
íîâíûìè çàäà÷àìè, êîòîðûå îïðåäåëåíû äëÿ êîíêðåòíîãî ýòàïà ñòàíîâëåíèÿ
è ðàçâèòèÿ âîñïèòàòåëüíîé ñèñòåìû îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ïëàí âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû — ýòî ïîñëåäîâàòåëüíàÿ ðåàëèçàöèÿ îñ-
íîâíûõ çàäà÷, âî-ïåðâûõ, ïîñòàâëåííûõ ïåðåä øêîëîé íà ïðåäñòîÿùèé ó÷åá-
íûé ãîä è, âî-âòîðûõ, âûòåêàþùèõ èç àíàëèçà ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû çà ïðåäøåñò-
âóþùèé ïåðèîä.

Âîçìîæíûå ìîäåëè ïëàíà

1. Ïî òèïó îðãàíèçàöèè âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà:
� ïëàí ðàáîòû ñ ó÷àùèìèñÿ (îáùåøêîëüíûå ìåðîïðèÿòèÿ, äåÿòåëüíîñòü ó÷åíè÷å-
ñêîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äåòñêîå òâîð÷åñòâî, çäîðîâüåñáåðåæåíèå, ìîíèòîðèíã);
� ïëàí ðàáîòû ñ ïåäàãîãàìè (ñåìèíàðû, ñîâåùàíèÿ, ïåäàãîãè÷åñêèå ñîâåòû,
âíóòðèøêîëüíûé êîíòðîëü);
� ïëàí ðàáîòû ñ ñîöèàëüíûìè ïàðòí¸ðàìè (ñåìüÿ, ïîïå÷èòåëüñêèé ñîâåò, ó÷-
ðåæäåíèÿ êóëüòóðû è ñïîðòà, òîâàðèùåñòâî ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, Ñîâåò âåòå-
ðàíîâ è ò. ä.).

2. Ïî ñîäåðæàíèþ âîñïèòàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè:
ôîðìèðîâàíèå ó øêîëüíèêîâ:

� ÷óâñòâà ãðàæäàíñòâåííîñòè, ïàòðèîòèçìà,
� ïðåäñòàâëåíèé î íðàâñòâåííîñòè,
� æåëàíèÿ ïðèîáùàòüñÿ ê êóëüòóðíûì öåííîñòÿì,
� òðóäîëþáèÿ,
� ýêîëîãè÷åñêîé êóëüòóðû,
� ýñòåòè÷åñêîãî îòíîøåíèÿ ê îêðóæàþùåìó ìèðó,
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� àêòèâíîé æèçíåííîé ïîçèöèè,
� íàâûêîâ âåäåíèÿ çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè.

3. Ïî íàïðàâëåíèÿì ðàçâèòèÿ ëè÷íîñòè ó÷åíèêà:
� ñîöèàëüíî-íðàâñòâåííîå,
� îáùåèíòåëëåêòóàëüíîå,
� îáùåêóëüòóðíîå.

4. Ïëàí-ñåòêà
Â íàøåé øêîëå, ðàáîòàþùåé â ðåæèìå óãëóáëåííîãî èçó÷åíèÿ ïðåäìå-

òîâ õóäîæåñòâåííî-ýñòåòè÷åñêîãî öèêëà, ïëàíèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
óíèâåðñàëüíîé äëÿ ñðåäíåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëû ìîäåëè è ñòðóêòóðè-
ðóåòñÿ ïî ñëåäóþùèì îñíîâíûì ðàçäåëàì:
� ïëàí ïðîâåäåíèÿ âîñïèòàòåëüíûõ ìåðîïðèÿòèé íà ãîä (îáùåøêîëüíûé è äëÿ
êàæäîé ñòóïåíè îáùåãî îáðàçîâàíèÿ îòäåëüíî);
� ïëàí ðàáîòû ìåòîäè÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé;
� ïëàíû òåìàòè÷åñêèå, íàïðèìåð: «Ïëàí ðàáîòû ïî ïðîôèëàêòèêå äîðîæíî-
òðàíñïîðòíîãî òðàâìàòèçìà», «Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ïðàçäíîâàíèþ äíÿ ðîæ-
äåíèÿ Êàëèíèíñêîãî ðàéîíà», «Ïëàí ðàáîòû ïî ïðîôèëàêòèêå íàðêîìàíèè è
òîêñèêîìàíèè»;
� ïëàíû ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè ñ ó÷ðåæäåíèÿìè íàóêè, êóëüòóðû, ñïîðòà,
çäðàâîîõðàíåíèÿ, ñ îáùåñòâåííûìè îðãàíèçàöèÿìè;
� ïëàíû òåêóùèå (òåìàòè÷åñêèå íåäåëè è äåêàäû, çèìíèå êàíèêóëû, ëåòíèé
ëàãåðü è äð.);
� ïëàí ðàáîòû ñîöèàëüíîãî ïåäàãîãà, ïñèõîëîãà;
� ïëàí ðàáîòû øêîëüíîé áèáëèîòåêè;
� ïëàí ðàáîòû øêîëüíîãî ìóçåÿ;
� ïëàí ðàáîòû îðãàíîâ ó÷åíè÷åñêîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
� ðàñïèñàíèå çàíÿòèé êðóæêîâ, ñïåöêóðñîâ, ñïîðòèâíûõ ñåêöèé;
� ðàñïèñàíèå êëàññíûõ ÷àñîâ;
� êàëåíäàðü ñïîðòèâíî-ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé;
� ïëàíû ðàáîòû êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé, âîñïèòàòåëåé ãðóïïû ïðîäëåííîãî äíÿ;
� ïëàí îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðèøêîëüíîãî êîíòðîëÿ íàä âîïðîñàìè âîñïèòàòåëü-
íîé äåÿòåëüíîñòè.

Êîìïëåêò ëîêàëüíûõ íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ çàìåñòèòåëÿ äè-
ðåêòîðà øêîëû ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå (èçâëå÷åíèÿ)

ÄÎËÆÍÎÑÒÍÀß ÈÍÑÒÐÓÊÖÈß
Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå íàçíà÷àåòñÿ è îñ-
âîáîæäàåòñÿ îò äîëæíîñòè äèðåêòîðîì øêîëû. Íà ïåðèîä îòïóñêà è âðåìåííîé
íåòðóäîñïîñîáíîñòè çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå åãî îáÿ-
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çàííîñòè ìîãóò áûòü âîçëîæåíû íà äðóãèõ çàìåñòèòåëåé äèðåêòîðà èëè êëàññíî-
ãî ðóêîâîäèòåëÿ èç ÷èñëà íàèáîëåå îïûòíûõ ïåäàãîãîâ. Âðåìåííîå èñïîëíåíèå
îáÿçàííîñòåé â ýòèõ ñëó÷àÿõ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèêàçà äèðåêòîðà
øêîëû, èçäàííîãî ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà î òðóäå.

1.2. Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå äîëæåí èìåòü
âûñøåå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå è ñòàæ ðàáîòû íå ìåíåå 3 ëåò íà ïåäà-
ãîãè÷åñêèõ èëè ðóêîâîäÿùèõ äîëæíîñòÿõ.

1.3. Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå ïîä÷èíÿåòñÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî äèðåêòîðó øêîëû.

1.4. Çàìåñòèòåëþ äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå íåïîñðåäñòâåííî
ïîä÷èíÿþòñÿ:
� ñòàðøèå âîæàòûå;
� êëàññíûå ðóêîâîäèòåëè;
� êëàññíûå âîñïèòàòåëè;
� âîñïèòàòåëè ãðóïïû ïðîäë¸ííîãî äíÿ;
� èíñòðóêòîð ïî ôèçêóëüòóðå;
� ïåäàãîãè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

1.5. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðà-
áîòå ðóêîâîäñòâóåòñÿ: Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè «Îá îáðàçîâàíèè», Òèïîâûì ïîëîæåíèåì îá îáùåîáðàçîâà-
òåëüíîì ó÷ðåæäåíèè, Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàìè Ïðå-
çèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèåì âñåõ óðîâíåé ïî âîïðîñàì îáðàçî-
âàíèÿ è âîñïèòàíèÿ îáó÷àþùèõñÿ; àäìèíèñòðàòèâíûì, òðóäîâûì è õîçÿéñòâåí-
íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì; ïðàâèëàìè è íîðìàìè îõðàíû òðóäà, òåõíèêè áåçîïàñ-
íîñòè è ïðîòèâîïîæàðíîé çàùèòû, à òàêæå óñòàâîì è ëîêàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè øêîëû (â òîì ÷èñëå ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, ïðè-
êàçàìè è ðàñïîðÿæåíèÿìè äèðåêòîðà, íàñòîÿùåé äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé),
òðóäîâûì äîãîâîðîì (êîíòðàêòîì). Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà øêîëû ïî âîñïèòà-
òåëüíîé ðàáîòå ñîáëþäàåò Êîíâåíöèþ î ïðàâàõ ðåáåíêà.

2. Ôóíêöèè

Îñíîâíûìè íàïðàâëåíèÿìè äåÿòåëüíîñòè çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà ïî âîñ-
ïèòàòåëüíîé ðàáîòå ÿâëÿþòñÿ:

2.1. Îðãàíèçàöèÿ âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà â øêîëå, ðóêîâîäñòâî è êîí-
òðîëü íàä ðàçâèòèåì ýòîãî ïðîöåññà.

2.2. Ìåòîäè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî êëàññíûìè ðóêîâîäèòåëÿìè, êëàññíûìè
âîñïèòàòåëÿìè, âîñïèòàòåëÿìè ãðóïïû ïðîäëåííîãî äíÿ è ñòàðøèìè âîæàòûìè.

2.3. Îáåñïå÷åíèå ðåæèìà ñîáëþäåíèÿ íîðì è ïðàâèë òåõíèêè áåçîïàñ-
íîñòè âî âíåêëàññíîé è âíåøêîëüíîé ðàáîòå ñ îáó÷àþùèìèñÿ.

3. Äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè

Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå
äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè:
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3.1. Àíàëèçèðóåò:
� ïðîáëåìû âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
� ðåçóëüòàòû âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû;
� ïåðñïåêòèâíûå âîçìîæíîñòè øêîëû â îáëàñòè âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû;
� õîä è ðàçâèòèå âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
� ôîðìó è ñîäåðæàíèå ïîñåùàåìûõ âíåêëàññíûõ ìåðîïðèÿòèé è äðóãèõ âèäîâ
âîñïèòàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

3.2. Ïðîãíîçèðóåò:
� òåíäåíöèè èçìåíåíèÿ ñèòóàöèè â îáùåñòâå è â îáðàçîâàíèè äëÿ êîððåêòè-
ðîâêè ñòðàòåãèè ðàçâèòèÿ øêîëû;
� ïîñëåäñòâèÿ çàïëàíèðîâàííîé âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû.

3.3. Ïëàíèðóåò è îðãàíèçóåò:
� òåêóùåå è ïåðñïåêòèâíîå ïëàíèðîâàíèå âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû ñ îáó÷àþ-
ùèìèñÿ;
� ïðîöåññ ðàçðàáîòêè è ðåàëèçàöèè âîñïèòàòåëüíîé ïðîãðàììû øêîëû;
� ðàçðàáîòêó íåîáõîäèìîé ìåòîäè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè ïî âîñïèòàòåëüíîé
ðàáîòå;
� îñóùåñòâëåíèå ñèñòåìàòè÷åñêîãî êîíòðîëÿ íàä êà÷åñòâîì âîñïèòàòåëüíîãî
ïðîöåññà, ðàáîòîé êðóæêîâ, ñåêöèé, ñòóäèé è äðóãèõ âèäîâ âîñïèòàòåëüíîé ðà-
áîòû, ïðîâîäèìîé ñîòðóäíèêàìè øêîëû;
� ïðîñâåòèòåëüñêóþ ðàáîòó ñ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè), ñ êî-
òîðûìè îáñóæäàåò âîïðîñû îðãàíèçàöèè âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
� ðàáîòó êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé, êëàññíûõ âîñïèòàòåëåé, ñòàðøèõ âîæàòûõ è
ïåäàãîãîâ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
� ïðîöåññ ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè è ïðîôåññèîíàëüíîãî ìàñòåðñòâà ñîòðóä-
íèêîâ, çàíÿòûõ âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòîé â øêîëå;
� ñîâìåñòíóþ âîñïèòàòåëüíóþ ðàáîòó ïðåäñòàâèòåëåé îáùåñòâåííîñòè, ïðàâî-
îõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ è øêîëû.

3.4. Êîíòðîëèðóåò:
� ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåííîñòü çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìîé îò÷¸òíîé äîêó-
ìåíòàöèè êëàññíûìè ðóêîâîäèòåëÿìè, êëàññíûìè âîñïèòàòåëÿìè, âîñïèòàòåëÿ-
ìè ãðóïïû ïðîäëåííîãî äíÿ, ðóêîâîäèòåëÿìè êðóæêîâ, ñåêöèé, ñòóäèé è ò. ï.;
� ïðàâèëüíîå è ñâîåâðåìåííîå âåäåíèå ó÷àñòíèêàìè âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåñ-
ñà óñòàíîâëåííîé îò÷åòíîé äîêóìåíòàöèè;
� áåçîïàñíîñòü èñïîëüçóåìîãî â âîñïèòàòåëüíîì ïðîöåññå îáîðóäîâàíèÿ, ïðè-
áîðîâ, òåõíè÷åñêèõ è íàãëÿäíûõ ñðåäñòâ;
� ðàáîòó êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé, êëàññíûõ âîñïèòàòåëåé, âîñïèòàòåëåé ãðóï-
ïû ïðîäëåííîãî äíÿ, ñòàðøèõ âîæàòûõ, ðóêîâîäèòåëåé êðóæêîâ, ñòóäèé, ñåê-
öèé è ò. ï.;
� ñîáëþäåíèå ó÷åíèêàìè ïðàâèë;
� êà÷åñòâî âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà è îáúåêòèâíîñòü îöåíêè óðîâíÿ êóëüòó-
ðû è âîñïèòàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ;
� îïòèìàëüíîñòü ðàñïðåäåëåíèÿ âî âðåìåíè âîñïèòàòåëüíûõ ìåðîïðèÿòèé.

3.5. Îêàçûâàåò:
� ïîìîùü ïåäàãîãè÷åñêèì ðàáîòíèêàì â îñâîåíèè è ðàçðàáîòêå âîñïèòàòåëü-
íûõ ïðîãðàìì è òåõíîëîãèé;
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� ïîìîùü â ïðîâåäåíèè êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüíûõ è îçäîðîâèòåëüíûõ ìåðî-
ïðèÿòèé.

3.6. Êîððåêòèðóåò:
� âîñïèòàòåëüíóþ ïðîãðàììó øêîëû;
� ïðîöåññ âûïîëíåíèÿ ïðîãðàììû âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû;
� ïëàíû ðàáîòû ó÷àñòíèêîâ âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà.

3.7. Ðàçðàáàòûâàåò:
� ìåòîäè÷åñêèå äîêóìåíòû, ñîïðîâîæäàþùèå âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññ;
� íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû äëÿ ó÷àñòíèêîâ âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
� âîñïèòàòåëüíóþ ïðîãðàììó øêîëû è ôðàãìåíòû ñòðàòåãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ;
� ïðàâèëà âåäåíèÿ íåîáõîäèìîé îò÷åòíîé äîêóìåíòàöèè ó÷àñòíèêàìè âîñïèòà-
òåëüíîãî ïðîöåññà;
� ìåòîäèêó è ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ âîñïèòàòåëüíûõ ìåðîïðèÿòèé.

3.8. Ó÷àñòâóåò:
� â ïîäáîðå è ðàññòàíîâêå ïåäàãîãè÷åñêèõ êàäðîâ;
� â ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè àòòåñòàöèè ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ;
� â ðàáîòå ïåäàãîãè÷åñêèõ ñîâåòîâ.

4. Ïðàâà

Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå èìååò ïðàâî â ïðåäå-
ëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè:

4.1. Ïðèñóòñòâîâàòü:
� íà ëþáûõ ìåðîïðèÿòèÿõ, ïðîâîäèìûõ ó÷àñòíèêàìè âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà
âìåñòå ñ ó÷åíèêàìè øêîëû (âõîäèòü â ïîìåùåíèå ïîñëå íà÷àëà çàíÿòèé áåç
ýêñòðåííîé íåîáõîäèìîñòè è äåëàòü çàìå÷àíèÿ ïåäàãîãó â òå÷åíèå çàíÿòèÿ),
ïðåäóïðåäèâ ïåäàãîãà çàðàíåå.

4.2. Ïðèâëåêàòü:
� îáó÷àþùèõñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè çà ïðîñòóïêè, äåçîðãàíèçó-
þùèå ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíûé ïðîöåññ, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïðàâèëàìè î
ïîîùðåíèÿõ è âçûñêàíèÿõ.

4.3. Ïðèíèìàòü ó÷àñòèå:
� â ðàçðàáîòêå âîñïèòàòåëüíîé ïîëèòèêè è ñòðàòåãèè øêîëû, â ñîçäàíèè ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ñòðàòåãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ;
� â ðàçðàáîòêå ëþáûõ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé, êàñàþùèõñÿ âîïðîñîâ âîñïè-
òàòåëüíîé ðàáîòû øêîëû;
� â âåäåíèè ïåðåãîâîðîâ ñ ïàðòíåðàìè øêîëû ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå.

4.4. Âíîñèòü èçìåíåíèÿ:
� â ðàñïèñàíèå çàíÿòèé êðóæêîâ, ñïîðòèâíûõ ñåêöèé, ãðóïï ïðîäë¸ííîãî äíÿ â
íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ.

4.5. Âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ:
� î íà÷àëå, ïðåêðàùåíèè èëè ïðèîñòàíîâëåíèè êîíêðåòíûõ âîñïèòàòåëüíûõ
ïðîåêòîâ;
� î ïîîùðåíèè, ìîðàëüíîì è ìàòåðèàëüíîì ñòèìóëèðîâàíèè ó÷àñòíèêîâ âîñïè-
òàòåëüíîé ðàáîòû;
� ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû.
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4.6. Óñòàíàâëèâàòü:
� äåëîâûå êîíòàêòû îò èìåíè øêîëû ñ ëèöàìè è îðãàíèçàöèÿìè, êîòîðûå ìî-
ãóò ñïîñîáñòâîâàòü ñîâåðøåíñòâîâàíèþ âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû â øêîëå.

4.7. Çàïðàøèâàòü:
� ðàáî÷óþ äîêóìåíòàöèþ ðàçëè÷íûõ ïîäðàçäåëåíèé è îòäåëüíûõ ëèö, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â íåïîñðåäñòâåííîì ïîä÷èíåíèè, äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ è âíåñå-
íèÿ ïîïðàâîê.

4.8. Êîíòðîëèðîâàòü è îöåíèâàòü:
� õîä è ðåçóëüòàòû ãðóïïîâîé è èíäèâèäóàëüíîé âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû, íàëà-
ãàòü âåòî íà ìåòîäè÷åñêèå ðàçðàáîòêè, êîòîðûå ïðèâîäÿò ê ïåðåãðóçêå ó÷àùèõ-
ñÿ è ïåäàãîãîâ, óõóäøåíèþ èõ çäîðîâüÿ, íàðóøåíèþ òåõíèêè áåçîïàñíîñòè,
íå ïðåäóñìàòðèâàþùèå ïðîôèëàêòèêó, êîìïåíñàöèþ è ïðåîäîëåíèå âîçìîæ-
íûõ íåãàòèâíûõ ïîñëåäñòâèé.

4.9. Ïîâûøàòü:
� ñâîþ êâàëèôèêàöèþ.

5. Îòâåòñòâåííîñòü

5.1. Çà íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå áåç óâàæèòåëü-
íûõ ïðè÷èí óñòàâà è ïðàâèë âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà øêîëû, çà-
êîííûõ ðàñïîðÿæåíèé äèðåêòîðà øêîëû è èíûõ ëîêàëüíûõ íîðìàòèâíûõ
àêòîâ, äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùåé èíñòðóêöèåé,
â òîì ÷èñëå çà íåèñïîëüçîâàíèå ïðàâ, ïðåäîñòàâëåííûõ íàñòîÿùåé èíñò-
ðóêöèåé, à òàêæå ïðèíÿòèå óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé, ïîâëåêøèõ äåçîðãà-
íèçàöèþ îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà, çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòà-
òåëüíîé ðàáîòå íåñåò äèñöèïëèíàðíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ïîðÿäêå, îïðåäå-
ëåííîì òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Çà ãðóáîå íàðóøåíèå òðóäîâûõ îáÿ-
çàííîñòåé â êà÷åñòâå äèñöèïëèíàðíîãî íàêàçàíèÿ ìîæåò áûòü ïðèìåíåíî
óâîëüíåíèå.

5.2. Çà ïðèìåíåíèå, â òîì ÷èñëå îäíîêðàòíîå, ìåòîäîâ âîñïèòàíèÿ,
ñâÿçàííûõ ñ ôèçè÷åñêèì è (èëè) ïñèõè÷åñêèì íàñèëèåì íàä ëè÷íîñòüþ îáó-
÷àþùåãîñÿ, çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå ìîæåò áûòü îñ-
âîáîæäåí îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Îá îáðàçîâàíèè». Óâîëüíåíèå
çà äàííûé ïðîñòóïîê íå ÿâëÿåòñÿ ìåðîé äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

5.3. Çà íàðóøåíèå ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, îõðàíû òðóäà, ñà-
íèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèõ ïðàâèë îðãàíèçàöèè ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîãî ïðî-
öåññà çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå ïðèâëåêàåòñÿ ê àä-
ìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå è â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5.4. Çà âèíîâíîå ïðè÷èíåíèå øêîëå èëè ó÷àñòíèêàì îáðàçîâàòåëüíîãî
ïðîöåññà óùåðáà (â òîì ÷èñëå ìîðàëüíîãî) â ñâÿçè ñ èñïîëíåíèåì (íåèñïîë-
íåíèåì) ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, à òàêæå çà íåèñïîëüçîâàíèå
ïðàâ, ïðåäîñòàâëåííûõ íàñòîÿùåé èíñòðóêöèåé, çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî
âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå íåñåò ìàòåðèàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ïîðÿäêå è â
ïðåäåëàõ, óñòàíîâëåííûõ òðóäîâûì è (èëè) ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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6. Âçàèìîîòíîøåíèÿ. Ñâÿçè ïî äîëæíîñòè

Çàìåñòèòåëü äèðåêòîðà ïî âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòå:
6.1. Ðàáîòàåò â ðåæèìå íåíîðìèðîâàííîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïî ãðàôèêó, ñî-

ñòàâëåííîìó èñõîäÿ èç 40-÷àñîâîé ðàáî÷åé íåäåëè è óòâåðæäåííîìó äèðåêòî-
ðîì øêîëû.

6.2. Ñàìîñòîÿòåëüíî ïëàíèðóåò ñâîþ ðàáîòó íà êàæäûé ó÷åáíûé ãîä è
êàæäóþ ó÷åáíóþ ÷åòâåðòü. Ïëàí ðàáîòû óòâåðæäàåòñÿ äèðåêòîðîì øêîëû íå
ïîçäíåå ïÿòè äíåé ñ íà÷àëà ïëàíèðóåìîãî ïåðèîäà.

6.3. Ïðåäñòàâëÿåò äèðåêòîðó ïèñüìåííûé îò÷åò î ñâîåé äåÿòåëüíîñòè
îáúåìîì íå áîëåå 5 ìàøèíîïèñíûõ ñòðàíèö â òå÷åíèå 10 äíåé ïî îêîí÷àíèè
êàæäîé ó÷åáíîé ÷åòâåðòè.

6.4. Ïîëó÷àåò îò äèðåêòîðà øêîëû èíôîðìàöèþ íîðìàòèâíî-ïðàâîâîãî è
îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêîãî õàðàêòåðà, çíàêîìèòñÿ ïîä ðàñïèñêó ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè.

6.5. Âèçèðóåò ïðèêàçû äèðåêòîðà øêîëû ïî âîïðîñàì âîñïèòàòåëüíîãî
ïðîöåññà.

6.6. Ñèñòåìàòè÷åñêè îáìåíèâàåòñÿ èíôîðìàöèåé ïî âîïðîñàì, âõîäÿùèì
â ñâîþ êîìïåòåíöèþ, ñ ïåäàãîãè÷åñêèìè ðàáîòíèêàìè è çàìåñòèòåëÿìè äèðåê-
òîðà øêîëû.

6.7. Èñïîëíÿåò îáÿçàííîñòè äèðåêòîðà øêîëû è åãî çàìåñòèòåëåé â ïå-
ðèîä èõ âðåìåííîãî îòñóòñòâèÿ (îòïóñê, áîëåçíü è ò. ï.). Èñïîëíåíèå îáÿçàííî-
ñòåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì î òðóäå è óñòàâîì
øêîëû íà îñíîâàíèè ïðèêàçà äèðåêòîðà èëè ðåøåíèÿ ïåäàãîãè÷åñêîãî ñîâåòà
øêîëû, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé ïðèêàç íå ìîæåò áûòü èçäàí ïî îáúåêòèâíûì
ïðè÷èíàì.

6.8. Ïåðåäàåò äèðåêòîðó èíôîðìàöèþ, ïîëó÷åííóþ íà ñîâåùàíèÿõ è ñå-
ìèíàðàõ, íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå åå ïîëó÷åíèÿ.

Ïîëîæåíèå
î Ìóçåå èñòîðèè Êàëèíèíñêîãî ðàéîíà

â ñðåäíåé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé øêîëå ¹ 203 ã. Íîâîñèáèðñêà

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Ìóçåé èñòîðèè Êàëèíèíñêîãî ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ òåìàòè÷åñêèì ñèñòå-
ìàòèçèðîâàííûì ñîáðàíèåì ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè, êóëüòóðû è ïðèðîäû, êîì-
ïëåêòóåìûì, ñîõðàíÿåìûì è ýêñïîíèðóåìûì â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè
ïðàâèëàìè.

1.2. Ðàáîòà ìóçåÿ òåñíî ñâÿçàíà ñ óðîêîì è äðóãèìè ôîðìàìè ó÷åáíî-
âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà øêîëû.

1.3. Ìóçåé ðàáîòàåò íà îáùåñòâåííûõ íà÷àëàõ. Ìóçåé ñîçäàí ïî ðàñïî-
ðÿæåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Êàëèíèíñêîãî ðàéîíà Ô¸äîðîâà Â.À.

1.4. Ïîäëèííûå ïàìÿòíèêè èñòîðèè, êóëüòóðû è ïðèðîäû, õðàíÿùèåñÿ â
ôîíäàõ ìóçåÿ, ÿâëÿþòñÿ îáùåíàðîäíîé ñîáñòâåííîñòüþ, âõîäÿò â ñîñòàâ ìóçåé-
íîãî ôîíäà ÐÔ è ïîäëåæàò ãîñóäàðñòâåííîìó ó÷¸òó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.
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2. Öåëè è çàäà÷è

2.1. Ïåðñïåêòèâîé ðàçâèòèÿ ìóçåÿ ÿâëÿåòñÿ ñîõðàíåíèå êóëüòóðíûõ è
èñòîðè÷åñêèõ öåííîñòåé äëÿ äóõîâíîãî ðàçâèòèÿ ìîëîäîãî ïîêîëåíèÿ, èçó÷å-
íèÿ ñîáûòèé è ÿâëåíèé, ñâÿçàííûõ ñ èñòîðèåé è ïðèðîäîé ðîäíîãî êðàÿ.

2.2. Çàäà÷àìè ìóçåÿ ÿâëÿþòñÿ:
� ó÷àñòèå â ñîâåðøåíñòâîâàíèè ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà â øêîëå;
� ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ãðàæäàíñêî-ïàòðèîòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ â
øêîëå è ðàéîíå;
� ðàçâèòèå ÷óâñòâà ïàòðèîòèçìà ó ïîäðàñòàþùåãî ïîêîëåíèÿ;
� ó÷àñòèå â ôîðìèðîâàíèè, îáåñïå÷åíèè ñîõðàííîñòè è ðàöèîíàëüíîì èñ-
ïîëüçîâàíèè ìóçåéíîãî ôîíäà ÐÔ;
� îõðàíà è ïðîïàãàíäà ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè, êóëüòóðû è ïðèðîäû ðîäíîãî
êðàÿ;
� ïðîâåäåíèå êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüíîé ðàáîòû ñðåäè ó÷àùèõñÿ è íàñåëå-
íèÿ;
� âîñïèòàíèå ó ó÷àùèõñÿ è æèòåëåé ðàéîíà ìóçåéíîé êóëüòóðû;
� îñâîåíèå ïðàêòè÷åñêèõ íàâûêîâ ïîèñêîâîé, èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòû.

3. Ñîäåðæàíèå è ôîðìû ðàáîòû

3.1. Ìóçåé èñòîðèè Êàëèíèíñêîãî ðàéîíà, ôóíêöèîíèðóþùèé íà áàçå
ÌÎÓ ÑÎØ ¹ 203, â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäñòâóåòñÿ Êîíñòèòóöèåé ÐÔ, Çàêî-
íîì «Îá îáðàçîâàíèè», Çàêîíîì ÐÔ «Îá îõðàíå è èñïîëüçîâàíèè ïàìÿòíèêîâ
èñòîðèè è êóëüòóðû», Ïîëîæåíèÿìè î ìóçåéíîì ôîíäå è Ãîñóäàðñòâåííîì ôîí-
äå, äåéñòâóþùèìè â ÐÔ, Ïðèìåðíûì ïîëîæåíèåì î ìóçåå ÎÓ ã. Íîâîñèáèðñêà.

3.2. Àêòèâ ìóçåÿ ïðîâîäèò ñëåäóþùóþ ðàáîòó:
� èçó÷àåò ëèòåðàòóðíî-èñòîðè÷åñêèå è äðóãèå èñòî÷íèêè, ñîîòâåòñòâóþùèå òå-
ìàòèêå ìóçåÿ;
� ñèñòåìàòè÷åñêè ïîïîëíÿåò ôîíäû ìóçåÿ ïîñðåäñòâîì àêòèâíîãî ïîèñêà ìà-
òåðèàëîâ íà ýêñêóðñèÿõ, èñïîëüçóåò äðóãèå ôîðìû ðàáîòû;
� îáåñïå÷èâàåò ñîõðàííîñòü ìóçåéíûõ ïðåäìåòîâ, îðãàíèçóåò èõ ó÷¸ò â èíâåí-
òàðíîé êíèãå ìóçåÿ;
� ñîçäà¸ò è îáíîâëÿåò ýêñïîçèöèè, ñòàöèîíàðíûå è ïåðåäâèæíûå âûñòàâêè;
� ïðîâîäèò ýêñêóðñèîííî-ëåêòîðñêóþ ðàáîòó;
� îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå â èñïîëüçîâàíèè ýêñïîçèöèè è ôîíäîâ ìóçåÿ â ó÷åá-
íî-âîñïèòàòåëüíîì ïðîöåññå;
� ïðèíèìàåò àêòèâíîå ó÷àñòèå â âûïîëíåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðîôèëþ ìó-
çåÿ çàäàíèé, ïðåäîñòàâëåííûõ ãîñóäàðñòâåííûìè, íàó÷íûìè ó÷ðåæäåíèÿìè,
îáùåñòâåííûìè îðãàíèçàöèÿìè.

4. Îðãàíèçàöèÿ ìóçåÿ

4.1. Ñîçäàíèå ìóçåÿ ÿâëÿåòñÿ ðåçóëüòàòîì öåëåíàïðàâëåííîé òâîð÷åñ-
êîé ïîèñêîâî-èññëåäîâàòåëüñêîé è ñîáèðàòåëüíîé ðàáîòû øêîëüíèêîâ è âîç-
ìîæíî ïðè íàëè÷èè:
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� àêòèâà ó÷àùèõñÿ, ñïîñîáíîãî îñóùåñòâëÿòü ñèñòåìàòè÷åñêóþ ïîèñêîâóþ,
ôîíäîâóþ, ýêñïîçèöèîííóþ, êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüñêóþ ðàáîòó;
� ðóêîâîäèòåëÿ-ïåäàãîãà, à òàêæå ïðè àêòèâíîì ó÷àñòèè â ýòîé ðàáîòå ïåäàãî-
ãè÷åñêîãî êîëëåêòèâà;
� ñîáðàííîé è çàðåãèñòðèðîâàííîé â èíâåíòàðíîé êíèãå êîëëåêöèè ìóçåéíûõ
ïðåäìåòîâ, äàþùåé âîçìîæíîñòü ñîçäàòü ìóçåé îïðåäåë¸ííîãî ïðîôèëÿ;
� ýêñïîçèöèè, îòâå÷àþùåé ïî ñîäåðæàíèþ è îôîðìëåíèþ ñîâðåìåííûì òðåáî-
âàíèÿì;
� ïîìåùåíèÿ (ïëîùàäè) è îáîðóäîâàíèÿ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñîõðàííîñòü ìóçåé-
íûõ ïðåäìåòîâ è óñëîâèÿ èõ ïîêàçà.

4.2. Ïðîôèëü ìóçåÿ èñòîðè÷åñêèé (áîåâîé ñëàâû, òðóäîâîé ñëàâû) è
êîìïëåêñíûé êðàåâåä÷åñêèé.

4.3. Ìóçåé îòêðûò ïî ðàñïîðÿæåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Êàëèíèíñêîãî
ðàéîíà Ô¸äîðîâà Â.À.

4.4. Îòêðûòèå ìóçåÿ ñîãëàñîâàíî ñ ðàéîííûì îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ è
îôîðìëåíî ïðèêàçîì äèðåêòîðà øêîëû.

4.4. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ðîëè ìóçååâ ÎÓ â äóõîâíî-íðàâñòâåííîì, ïàòðè-
îòè÷åñêîì è ãðàæäàíñêîì âîñïèòàíèè, ôîðìèðîâàíèè ó îáó÷àþùèõñÿ áåðåæíî-
ãî îòíîøåíèÿ ê ïàìÿòíèêàì èñòîðèè, êóëüòóðû, ïðèðîäû ðîäíîãî êðàÿ, ïðîâî-
äèòü ïàñïîðòèçàöèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïèñüìîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ ÐÔ
îò 12.03.2003 ã. ¹ 28-51-181/16.

5. Îñóùåñòâëåíèå ðóêîâîäñòâà ðàáîòîé ìóçåÿ

5.1. Ðàáîòà ìóçåÿ îðãàíèçóåòñÿ íà îñíîâå ñàìîóïðàâëåíèÿ.
Ðóêîâîäèò åþ ñîâåò, èçáèðàåìûé íà ñîáðàíèè àêòèâà ìóçåÿ. Åãî êîëè÷å-

ñòâåííûé ñîñòàâ îïðåäåëÿåòñÿ õàðàêòåðîì è îáú¸ìîì ðàáîòû ìóçåÿ. Ïåäàãîãè-
÷åñêîå ðóêîâîäñòâî ðàáîòîé àêòèâà ìóçåÿ îñóùåñòâëÿåò ó÷èòåëü, íàçíà÷àåìûé
ïðèêàçîì äèðåêòîðà ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

5.2. Ñîâåò ìóçåÿ íà ñâîèõ çàñåäàíèÿõ ðåøàåò âîïðîñû âêëþ÷åíèÿ â ôîí-
äû ìóçåÿ ïîñòóïèâøèõ â ïðîöåññå êîìïëåêòîâàíèÿ ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè, êóëüòó-
ðû è ïðèðîäû ïðè ó÷àñòèè â ýòîé ðàáîòå ñïåöèàëèñòîâ èç ãîñóäàðñòâåííûõ ìó-
çååâ, àðõèâîâ; ðàññìàòðèâàåò è óòâåðæäàåò ïåðñïåêòèâíûå è êàëåíäàðíûå ïëà-
íû ðàáîòû, òåìàòèêî-ýêñïîçèöèîííûå ïëàíû; çàñëóøèâàåò îò÷¸òû ïîèñêîâûõ
ãðóïï, îáñóæäàåò îñíîâíûå âîïðîñû äåÿòåëüíîñòè ìóçåÿ; îðãàíèçóåò ïîäãîòîâ-
êó ýêñêóðñîâîäîâ, ëåêòîðîâ, à òàêæå ó÷¸áó àêòèâà.

5.3. Â öåëÿõ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ìóçåÿ èç ÷èñëà åãî àêòèâèñòîâ ñîçäàòü
ñëåäóþùèå ãðóïïû:
� ïîèñêîâóþ (ãðóïïà «Ïîèñê»);
� ôîíäîâóþ (ïî îáðàáîòêå ôîíäîâ);
� ýêñêóðñèîííóþ;
� ëåêòîðñêóþ;
� ýêñïîçèöèîííóþ;
� õóäîæåñòâåííî-îôîðìèòåëüñêóþ.

5.4. Â ïîìîùü ìóçåþ ìîæåò áûòü ñîçäàí ñîâåò ñîäåéñòâèÿ, ñîñòîÿùèé èç
ó÷èòåëåé, ïðåäñòàâèòåëåé ãîñóäàðñòâåííûõ ìóçååâ, àðõèâîâ, ìåñòíûõ îòäåëåíèé
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îáùåñòâ îõðàíû ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû, îõðàíû ïðèðîäû, øåôñòâóþ-
ùèõ ïðåäïðèÿòèé, âåòåðàíîâ âîéíû è òðóäà, ðîäèòåëåé.

5.5. Îáùåå ðóêîâîäñòâî è êîíòðîëü íàä äåÿòåëüíîñòüþ ìóçåÿ îñóùåñòâ-
ëÿåò îðãàí îáðàçîâàíèÿ. Îðãàíèçàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèìè öåíòðàìè ïî ðàáîòå
ìóçååâ ÿâëÿþòñÿ ðàéîííûé ìåòîäè÷åñêèé êàáèíåò, ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ.

6. Ó÷¸ò è îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè ôîíäîâ

6.1. Âåñü ñîáðàííûé ìàòåðèàë ñîñòàâëÿåò ôîíäû ìóçåÿ è ó÷èòûâàåòñÿ
â èíâåíòàðíîé êíèãå, çàâåðåííîé îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ.

6.2. Ôîíäû ìóçåÿ äåëÿòñÿ íà îñíîâíîé (ïîäëèííûå ïàìÿòíèêè èñòîðèè,
êóëüòóðû è ïðèðîäû) è âñïîìîãàòåëüíûé (ñõåìû, äèàãðàììû, êîïèè, ìóëÿæè
è ò. ï.).

6.3. Îòâåòñòâåííîñòü çà îðãàíèçàöèþ ñîõðàííîñòè ôîíäîâ ìóçåÿ íåñ¸ò
äèðåêòîð øêîëû, â êîòîðîé ôóíêöèîíèðóåò ìóçåé.

6.4. Ïàìÿòíèêè èñòîðèè è êóëüòóðû, èìåþùèå îñîáîå íàó÷íî-èñòîðè÷å-
ñêîå èëè õóäîæåñòâåííîå çíà÷åíèå, âêëþ÷àÿ îðäåíà è ìåäàëè ÑÑÑÐ, ÐÔ, à òàê-
æå ïðåäìåòû, ñîõðàííîñòü êîòîðûõ íå ìîæåò áûòü îáåñïå÷åíà øêîëüíûì ìóçå-
åì, äîëæíû áûòü ïåðåäàíû íà õðàíåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèé ãîñóäàðñòâåííûé
ìóçåé ëèáî âîîáùå íå ìîãóò áûòü âêëþ÷åíû â ôîíäû ìóçåÿ.

6.5. Â ñëó÷àå ïðåêðàùåíèÿ äåÿòåëüíîñòè ìóçåÿ, âîïðîñ î ïåðåäà÷å åãî
ôîíäîâ êàê â ãîñóäàðñòâåííûå, òàê è â îáùåñòâåííûå ìóçåè ðåøàåòñÿ îðãàíà-
ìè îáðàçîâàíèÿ è îôîðìëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèì ïðèêàçîì ïî øêîëå è îòäåëó
îáðàçîâàíèÿ ðàéîíà.
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